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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON MERKEZi

Genel Bilgi

Bilgi Cag1’nin en dnemli kurulusu {iniversitedir. Universite, ‘bilgi cagi’nin ihtiyaci olan teorik bilgiyi
iretir. Kiitiiphane, iiniversitenin bilgi iiretme fonksiyonunu desteklemek amaciyla yerel ve evrensel
bilgi kaynaklarini, sistemli ve siirekli olarak {iniversitenin, dolayisiyla da toplumun hizmetine sunar.
Bdylece liniversitenin liretken bir yapiya sahip olmasini ve onu devam ettirmesini saglar.

Universite yonetiminin “kiitiiphane iiniversitenin kalbidir” anlayistyla destekledigi Dogus Universitesi
Kiitiiphanesi, sahip oldugu bilgi kaynaklar1 ve hizmetleriyle, akademisyen, 6grenci ve galisanlarin her
tiir ortamdaki bilgi ve belge ihtiyacini karsilamakta, ulusal ve uluslararasi 6lgekte bilgi birikimi,
kullanimi ve transferine destek olmaktadir.

Kaynaklar

Kiitiiphane, 25 bin civarmda basili kitap, 50 bin civarinda elektronik dergi ihtiva eden 39 adet
elektronik veri tabani, 300 civarinda basili dergi aboneligi, bin civarinda gorsel isitsel ortamdaki gesitli
DVD, VCD, CD ve ses kaseti ile hizmetlerini artirarak siirdiirmektedir. Bilgi kaynaklari, 6zellikleri ve
fiziki yapilar1 nedeniyle farkli koleksiyonlarda tutulur. Siireli yayinlar ile 6zel kosullar gerektiren
yaymlarin disinda kalanlar, Dewey Onlu Siniflama ve agik-raf sistemine gore diizenlenmektedir.

Kiitiiphane Hizmetleri

Kiitiiphanede; danigma, bilgiye erisim, internet kullanimi, gorsel-isitsel bilgi kaynaklari ile elektronik
veritabanlarinin kullanimi, 6diing verme, kiitiiphanelerarasi yayin temini, v.b. gibi bilgi hizmetleri,
profesyonel kiitiiphaneciler tarafindan verilmektedir.

Kiitiiphaneden Yararlanma

Kiitiiphaneden yararlanmak i¢in Dogus Universitesi mensubu olmak yeterlidir. Universite’ye kaydini
yaptiran tiilm &grencilerin, ayn1 zamanda kiitiiphane tiyelikleri de gerceklesmis olur. Yeni
ogrencilerimize Giiz yariyili baginda kiitiiphane kullanimi konusunda gruplar halinde oryantasyon
egitimi verilir. Arzu eden 6grencilerimize bu hizmet bireysel olarak da verilmektedir.

Odiing Verme
Kiitiiphane kullanicilar, kiitiiphanedeki bilgi kaynaklarindan yararlanabilir, arastirmalari i¢in

kiitiiphanecilerden yardim isteyebilir ve 6grenci kimlikleri ile genel koleksiyondaki kaynaklari 6diing
alabilirler. Kullanici gruplari ve 6diing verme siireleri su sekildedir:

Kullanmic1 Gruplan Siire (Giin) Kitap
Ogretim iiyesi ve gorevlileri 30 10
Yiiksek lisans dgrencileri 15 5
Lisans ve 0n lisans 6grencileri 15 3

Odiing alinan kaynak baska bir kullanic1 tarafindan istenmiyorsa, ddiing siiresi internet {izerinden
uzatilabilir. Bagka bir kullanici tarafindan 6diing alinmig kaynak veya kaynaklar internet iizerinden
ayirtilabilir. Odiing alinan yayinlarin geciktirilmesi durumunda, genel koleksiyondaki yaynlar i¢in
giinliik, rezerv koleksiyonundaki yaynlar igin saatlik 50 KR gecikme cezas1 uygulanir.
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Online Hizmetler

Kiitiiphane web sitesi http://kutuphane.dogus.edu.tr/ adresinde hizmet vermektedir. Kullanicilarimiz,
istedikleri herhangi bir yerdeki internet saglayicidan kiitiiphaneye erisebilmekte ve elektronik ortamdaki
kiitiiphane hizmetlerinden 24 saat boyunca kesintisiz yararlanabilmektedir. Kullanicilarm
kiitliphanedeki hesabina internet iizerinden erisebilmesi i¢in dogum tarihi ve kendisinin belirledigi bir
sifre gereklidir. Bu konuda oryantasyon egitimi sirasinda gerekli bilgi verilmektedir.

Multimedya Boliimii

Bu boliimde bulunan bilgisayarlar araciligiyla, internete erisebilir; online veri tabanlarini kullanabilir;
gorsel-isitsel kaynaklar1 kullanabilir; arastirma yapabilir, 6dev hazirlayabilir ve ¢ikti1 alabilirsiniz.
Kablosuz internete erisim hizmetinin mevcut oldugu kiitliphanemizde diz tistii bilgisayarlariniz
kanaliyla da hizmetlerimizden yararlanilabilirsiniz.

Cahisma Saatleri
Pazartesi-Cuma giinleri : 08:45 — 19:00
Cumartesi : 10:00-14:00

Yaz tatili (hafta ici) : 08:45 -17:30
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BIiLGI iSLEM MERKEZI

Bilisim Alanindaki yenilikleri Dogus Universitesi dgrencilerine sunmayi ilke edinen Dogus
Universitesi Bilgi Islem Merkezi’nde verilen hizmetler Sistem Yonetim, Yazilim, Web ve Teknik
Servis olarak dort baglik altinda toplanabilir. Tek bir merkezden kontrol edilebilen sistem sayesinde
kaynak paylasimi, internet ¢ikist ve merkezi bilgi depolama hizmetleri saglanmaktadir. Acibadem ve
Hasanpasa kampiisleri arasinda kesintisiz ve 1Gbps hizinda veri tagiyabilecek giiglii bir bilgi islem alt
yapisi ile donatilan iiniversitemizde, 6grencilerimizin kullanimina sunulmus yiiksek performansli 15
adet bilgisayar laboratuvar1 bulunmaktadir. S6z konusu laboratuarlar; 2 adet Lap-Top laboratuari, 2
adet Macintosh laboratuari, 9 adet Pc Laboratuari, 1 adet Multimedya laboratuar1 ve 1 adet Animasyon
laboratuari olarak olusturulmustur. Bu bilgisayarlarda Windows XP isletim sistemi, Office
uygulamalar1 disinda matematiksel, istatiksel, fen, mithendislik ve tasarim alanlarinda kullanilan
giincel uygulamalar bulunmaktadir. Ogrencilerimiz ders haricindeki saatlerde de laboratuarlari
kullanabilmektedirler. Ayrica Lap-Top yada PC ile es zamanli ¢aligma imkani, Home Theatre sistemi
ile ses diizenegi, Projeksiyon cihazi goriintii sistemleri ile bilgisayar destekli her tiirlii sunumlar ve
dersler icin gerekli alt yapinin bulundugu 18 adet multimedia destekli sinif gorsel igerikli derslerin
yapilabilmesi igin olusturulmustur. H Blok ve Hasanpasa kampiisiin’deki dersliklerin tamam1
Projeksiyon cihazi ve ag baglantisi ile donatilmistir. Dogus Universitesinde her tiirlii gorsel ve isitsel
araglarla donatilan toplam 12 adet Amfi bulunmaktadir. Universite genelinde 31 adet noktadan
kablosuz iletisim hizmeti verilmekte olup; {iniversitenin tamaminda wi-fi hizmeti verilmesi igin
calismalar devam etmektedir.

Her 6grencimizin kendisine ait sistem alan1 ve e-mail hesab1 bulunmaktadir. Evlerinden veya
istedikleri her PC den iiniversitedeki e-mail hesaplarina ulasip hesaplarini kullanmalart miimkiindiir.
Ayrica 6grencilerimiz Internet {izerinden gegmis ve okuduklar1 donemlere ait not, kredi ve
devamsizlik bilgilerini 6grenebilmektedirler. Universitemiz Microsoft ile biitiin bilgisayarlari
kapsayan "Microsoft Akademik Antlasmas1i’nin yani sira Oracle ile de “Egitim Anlagmas1” yapmustir.
Ayrica okulumuz biinyesinde Adobe firmasinin Creaitve Suite (Master Collection) programlar: da
lisansli olarak kullanilmaktadir.

Bu antlagmalar ile birlikte bilgisayarlarda kullanilan tim Microsoft ve Oracle {irlinlerinin lisans
antlagmasi yapilmustir. Lisans siiresince kullanmakta oldugumuz programlara ait yeni
giincellemelerden, versiyon degisikliklerinden iicretsiz olarak faydalanma imkani {iniversitemizin
yasal hakkidir.

BiM ayni zamanda yazilim gelistirme misyonunu da yiiriitmektedir. Universitemizde kullanilan
Ogrenci Isleri Programi BIM biinyesinde son yazilim teknolojileri kullanilarak hazirlanmis olup
kullanimi kolay, giiclii, raporlama yetenegi yiliksek ve giivenilir olarak nitelenebilir. Yazilim
birimimiz; kullanicilarin bilgisayarlarinda veya printer gibi donanimlarinda yasadig: sorunlar ve
bunlara ait ¢éziimlerin, her tiirlii makine detayinin ve stok girig/¢ikis islemlerinin tutuldugu
DUTeknik, boliimlere ait derslerin agiklama, 6n sart, yariyil ve kredisi gibi bilgilerinin dinamik olarak
tutuldugu pek cok kritere gére arama yapilabilen Ders Yonetim Sistemi programi, 6grencilerin derse
yazilma islemleri igin DURegister gibi farkli amaglara hizmet veren bir¢ok program gelistirmistir.
2008-2009 Bahar Déneminde Yazilim Biriminde Gérevli Ogrenci Programu ile ¢alisan 6grencimiz ile
birlikte Yazilim ekibinin gerceklestirdigi ilk Proje olan DuReport uygulamasi; {iniversitenin bir¢ok
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birimlerinde kullanilmaya baslanmistir. BIM kullanilan biitiin bu programlarin destegini de
vermektedir.

BILGISAYAR KULLANIM SOZLESMESI

Dogus Universitesi bilgisayar kaynaklarmin hangi amaglar dogrultusunda ve hangi kurallar
cercevesinde kullanilmasi gerektigi bilgisi asagida belirtilmektedir. Bu kurallar Dogus Universitesi
sinirlari iginde kullanilmakta olan biitiin bilgisayarlarda yapilmakta olan iglemleri kapsamaktadir.

Internet erisim hizmetini ULAKBIM 'den saglayan Dogus Universitesi, Ulusal Akademik Ag ve Bilgi
Merkezi (ULAKBIM) "Kabul Edilebilir Kullanim Politikas1 Sézlesmesi’ne bagl oldugundan,
iiniversitenin bilgisayar kaynaklarini kullanmakla asagida belirtilen esaslar kabul edilmis
sayilmaktadir.

Uyulmasi Gereken Kurallar

Kullanici, hizmet hakkinin sadece kendisine ait oldugunu, bu hakkin kullanimina iligkin 6zel ve gizli
sifresini ve kullanici adini, kullanici kodunu baskasina kullandirmayacagini ve devredemeyecegini,
baskasi tarafindan 6grenilme siiphesi dahi olsa derhal degistirecegini, aksi takdirde yapilan tim
islemlerin sorumlulugunun kendisine ait olacagini, kendisi kullanmadig1 iddiasinda bulunmayacagini
kabul eder.

Kullanici, internet erisimi sirasinda sistemde dile getirdigi tiim fikir, diisiince, ifade ve yazilarin
kendisine ait oldugunu, Dogus Universitesi’nin hicbir sekilde sorumlu olmadigini kabul eder.

Kullanici, internet ortamindaki haber gruplarinda, sohbet ortamlarinda; gonderecegi elektronik posta
mesajlarinda ve kendisine taninacak web sayfasi yayinlama hakki igerisinde kanunlara, ahlaka aykirt
herhangi bir amag giiden toplu tanitim, postalama (spam mail) ve benzeri aktivitelerde bulunamaz.
Iginde hakaret, pornografi ve diger yasa dis1, toplum ahlak ve anlayisina ters igerik bulunan mesajlar
gonderemez.

Kullanici, gerek sitelerinde gerekse e-maillerinde hukuki agidan sug teskil edecek materyal ve
belgelere yer veremez. Kamu ve ticari servisler ile sahsi hesap sahiplerine zarar verici uygulamalarda
bulunamaz, karalama ve benzeri yayin yapamaz, yapilmasi i¢in 6zendirici olamaz.

Kullanici, hesaplarinda pornografik icerikli resim, animasyon, video vb. bulunduramaz ve benzeri
igerikli sitelere link veremez.

Kullanici, toplumun genel ahlak kurallarina uymayan web sayfalarina kurum bilgisayarlarindan
bakamaz.

Kullanici, hesaplarinda agiga ¢ikarilmis sifre yayinlayamaz.

Kullanici, hesaplarinda ticari reklamlara ve iiyelik ile saglanan yerli/yabanci sponsor reklamlarina,
baglarina yer veremez.

BIM Miidiirliigii; Dogus Universitesi’nin sistem giivenligini saglamak ve gerek goriildiigiinde sisteme
bagli olan kullanicilarin bilgisayarlarinda, kullanicinin bilgisi olmaksizin her tiirlii hizmeti
denetleyebilir; sistemde her tiirlii hizmete dair tutulmakta olan kayitlari(log) inceleyebilir; takip
edebilir; izleyebilir.
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Kullanici, yukarida belirtilmemis olan ve ileride bilgisayarla ilgili verilebilecek olan her tiirlii hizmetin
kullanimina gittigi taktirde de bu prosediir ¢er¢evesinde degerlendirilecegini bilmektedir.

Bu sozlesmedeki kurallara aksi yonde bir tutum tespit edildigi takdirde: BIM tarafindan verilmis olan
internet, e-mail ve diger hizmetlerden yararlanma hakkinin sona erdirilecegi; is sozlesmesi hakli
nedenle feshedilecegi gibi diger hukuki-idari islemlere de bagvurulacaktir.

DOGUS UNIVERSITESI BILGISAYAR HiZMETLERINiN KULLANIMI HAKKINDA BiLGILER
Kullanic1 Adi

Sistem kullanic1 ad1 Bilgi Islem Merkezi tarafindan otomatik olarak verilir ve degisiklik yapilamaz.
Kullanic1 adiniz sistem tarafindan d6grenci numaranizin ilk iki hanesi haricindeki sayilardan olusur.
201031001 6grenci numarasina sahip 6grencinin kullanici adi 1031001 dir.

Sifre

Sistem sifreleri yeni kullanicilar icin ilk asamada Bilgi Islem Merkezi tarafindan belirlenir ve kayit
esnasinda Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan verilen matbu sézlesmenin iginde yer alir.

Sistem, kullanicinin sisteme ilk giris yaptig1 anda kullanicidan sifresini degistirmesini isteyebilir;

-Halen kullandig: sifre (Old Password),
-Tanimlamak istedigi yeni sifre (New Password),
-Yeni sifrenin tekrarlanmasi (Confirm New Password)

Tanimladiginiz sifreyi tekrar degistirmek istiyorsaniz mevcut sifreniz ile girig yaptiktan sonra
"CTRL+ALT+DELETE" tuslarina basarak ¢ikan "Windows Security" ekraninda "Change Password"
secenegini segebilirsiniz.

Change Password ekraninda islem yapilan kullanici ad1 (User Name) otomatik olarak ¢ikacaktir.
Sistem burada kullanicidan;

-Halen kullandi: sifre (Old Password),
-Tanimlamak istedigi yeni sifre (New Password),
-Yeni sifrenin tekrarlanmasi (Confirm New Password) bilgilerini ister.

Bu bilgiler sisteme verildigi takdirde yeni sifreniz aktif olacak ve "Login" olmak i¢in tanimladiginiz
sifreyi kullanabileceksiniz.

Sifre Kurallan
Sifre, kullanicilar tarafindan belirlenirken dikkat edilmesi gereken kurallar vardir;
Sifre secerken Tirkge (¢,8,1,0,0,s) karakter kullanilmamalidir.

Kullanicinin ismi, soy ismi, dogum tarihi, telefon numarasi gibi kolayca tahmin edilecek sifreler
secilmemelidir.

Sifreleme sisteminde biiyiik/kii¢iik harf duyarlilig1 vardir. Bu nedenle sifre seciminde ve kullaniminda
bliylik/kiiglik harf giriglerine dikkat edilmesi gerekir.
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Sifrelerin en az alt1 karakter olmasi, kullanilan sifrenin biiytiik/kii¢ciik harf ve rakam veya sembollerden
olusmasi yiiksek giivenlik icin gereklidir.

Sifrenizi size 6zel bir sisteme giris i¢in kullandiginizdan kimse ile paylasmayniz.
Sifre islemleri igin liitfen Bilgi Islem Merkezi personeli disinda yardim kabul etmeyiniz.
Login Olma

CTRL+ALT+DELETE tuslarina bastiktan sonra ¢ikan "Log On to Windows" ekraninda "User Name"
ve "Password" alanlarina Bilgi Islem Merkezi’nce verilen kullanic1 ad1 ve sifre girilerek login olma
islemi gerceklestirilir.

Web Mail

Bilgi Islem Merkezi tarafindan verilmis olan kullanic1 ad1 ve sifrenizi aldiginizda aym zamanda Web
Mail hizmetiniz de kullanima ag1lmis olacaktir. Web Mail hizmetine Dogus Universitesi ana
sayfasinin altinda bulunan Ag Postasi linkinden ulasabilirsiniz. Ag Postas1 kullanicilari sisteme Dogus
Universitesi bilgisayarlarindan baglandiklarinda dogrudan hesaplarima erigebilirler. Kullanic isimleri
ogrenciler i¢in kullaniciadi@dogus.edu.tr seklindedir. Her mail hizmetinde oldugu gibi Dogus Web
Mail hizmetlerinde de kullanici kotast bulunmaktadir. Ogrenciler igin bu kota 25 Mb olarak
belirlenmistir. Bu nedenle diizenli olarak hesabinizdaki mailleri kontrol ederek kotanizin kontroliinii
yapmaniz gerekmektedir.

Sistem disindan baglantilar i¢in ayni linkten giris yapildiginda kullanici adi maskinda degisiklik s6z
konusudur. Ekrana gelecek olan kullanici bilgileri penceresinde User Name kismina, oniine ATA\
gelecek sekilde kullanici isminizi 6rnegin ATA\1031001 seklinde ve Password kismina halen Login
olmakta kullandiginiz sifreyi yazmaniz gerekmektedir. Bu sekilde tiniversite digindan mail
hizmetlerine erisebilirsiniz.

Kullanici1 Alam

Bilgi Islem Merkezi tarafindan 6grencilere kullandiklar bilgisayar iizerinden erisebilecekleri,
calismalarimi depolayabilecekleri bir alan sunulmaktadir. Kullanici kendi bilgileri ile herhangi bir
bilgisayarda oturum agtiginda; My Computer i¢indeki "Network Drives" baglig1 altinda bulunan ( O:)
stiriiciisii ile aga baglanti saglayan siiriicideki kendi alanina ulagabilir. Bu alanin kapasitesi 50 Mb’dir.
Alan ydnetimini My Computer i¢inden yapabilir ve kota durumu hakkinda bilgi alabilir. Ogrenci sabit
bir bilgisayara bagli kalmaksizin sistemdeki istedigi bilgisayardan bu alana ulasabilir, dosya
ekleme/kaldirma islemlerini gergeklestirebilir.

Printer Kullanim
Kullanmak istediginiz yaziciy1 sisteme tanimlamak i¢in izlenen yol asagidaki gibidir;

1 Start
2 Settings
3 Printer and Faxes

Ekrana gelen "Printer and Faxes" penceresinin solunda bulunan "Add a printer" se¢enegi se¢ilmelidir.

43



Agilan "Yazic1 Kurulum Sihirbazina Hos Geldiniz" penceresini "Next" butonunu tiklayarak devam
ediniz.

Daha sonra tanitmak istedigimiz yazicinin local bir yazict m1 yoksa Network yazicist mi olacagi
sorusu ¢ikacaktir.

Sistem otomatik olarak buradan 2. secenek olan "A network printer, or a printer attached to another
computer" secenegini aktif hale getirmistir. Bu pencereyi de "Next" butonuna tiklayarak geciniz.

Sonrasinda ekrana gelen "Specify a Printer" penceresinden ilk segenek olan "Find a printer in the
directory" satirin1 segerek "Next" butonunu tiklayiniz. Karsiniza "Find Printers" Yazici arama
penceresi gelecektir.

Burada higbir degisiklik yapmadan sag tarafta bulunan "Find Now" ara butonunu tikladiginizda
kurulum sihirbazi size sistemde aga bagl olan yazicilan listeleyecektir.

Bu islemden sonra dikkat etmeniz gereken bulundugunuz alana gore bir yazici se¢gmenizdir.
Ornegin G blok 5. katta bulunuyorsaniz G5_LAB_HP5SINX adl1 yaziciy1 segmeniz gerekir.

Burada G5, yazicinin bulundugu blok adi ve kat numarasi, LAB oda adi/numarasi, HPSSINX ise
yazicinin modelidir. Uygun yaziciy1 buldugunuzda yazici iistiinde ¢ift tiklamaniz yeterli olacaktir.

Sistem son olarak sectiginiz yazicinin "Default Printer" yani 6ncelikli yazici olup olmamasi sorusunu
sorar;

"Yes" secenegini secerseniz daha once tanitmis oldugunuz oncelikli yazici bu yazici ile degisecek,
"No" se¢enegini segerseniz tanittiginiz yazici dncelikli olmayacaktir.

Onerimiz yeni tanittiginiz bu yaziciy1 yogun olarak kullanacaksaniz "Yes" secenegini segmeniz, belirli
araliklarla kullanacaksaniz "No" se¢cenegini segmenizdir. Se¢im iglemini yaptiktan sonra "Next
butonuna tiklayarak karsiniza gelen "Completing the Add Printer Wizard" penceresini "Finish"
butonunu tiklayarak kapatiniz.

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:
Sayfa boyutlarmin ayarli olmasi, A4 veya A3 (Harici boyutlarda ¢ikt1 génderemezsiniz, Or. "Letter")

Renk ayarlarinin yapilmasi, 6zellikle PowerPoint sunumlari kullandiginizda, siyah/beyaz gonderim
yapacaksaniz Print ekranindan "Color/grayscale" penceresini kullanarak "Pure Black and White"
secenegini seciniz. Eger bu se¢imi kullanmazsaniz gonderdiginiz dokiiman, sistemi yavaslatacagindan
uzun siirede ¢ikacaktir.

Print Kredi Sistemi

Printer kredisi kart dolum merkezlerinden 6grenci kimlik kart1 kullanilarak alinmaktadir. Mevcut
kredinizi ekranin sag alt kisminda bulunan Print Kredi Hesap ayarlar simgesini kullanarak
goriintiileyebilirsiniz.

Print Kredi Ucretleri;
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50 sayfa :5YTL.
100 sayfa : 10 YTL dir.

Kredinizi kullanirken;

-A4 Siyah/beyaz print 1 kredi - 10 Kurus,
-A4 Renkli print 20 kredi - 2 TL,
-A3 Siyah/beyaz print 2 kredi - 20 Kurus,
-A3 Renkli print 40 kredi - 4 TL

olarak Print kredisi hesabinizdan diisiilmektedir.

Ogrenci Kuliipleri Temsilcileri, Ogrenci Dekanligi’ndan onaylatarak aldiklar1 “Cikt1 Istek Formunu
Bilgi Islem Merkezine ulastirarak kredilerini kullanima actirabilirler.

Bilgi Portah

Veri Kiitiiphanesi 6grencilerin istedikleri ders hakkinda ilgili 6gretim tiyeleri tarafindan hazirlanan
egitim dokiimanlarinin bulundugu alandir. Veri Kiitiiphanesine Dogus Universitesi ana sayfasinda web
iizerinden hizmetler ad1 altinda bulunan EGITIM BILGI PORTALI béliimiine tiklayarak ulasilabilir.

Veri kiitiiphanesinde egitim dokiimanlarini bulmak i¢in birinci yol arama motorunda dokiimanlar
hakkinda anahtar kelime yazarak "Go" diigmesine tiklamaktir.

Arama tamamlandiginda "Results" basligi altinda girdiginiz anahtar kelime kriterlerine uygun
dokiimanlar listelenecektir.

Goriintlilenen dokiiman bagliklar1 fazla ise sayfanin sag iist ve sag alt kisminda bulunan Previous
(Onceki), Next (Sonraki) diigmelerini kullanarak sayfalar arasi gegisler yapabilirsiniz.

Listelenen dokiimanlar1 agmak i¢in dosya isimlerine tiklayabilir, dosyayi bilgisayara kaydetmek igin
sag klik "Save Target As" segenegini tiklayabilir ve ¢ikacak olan "Save As" penceresinden kaydetmek
istediginiz yeri (Save in) ve dosya ismini (File name) boliimlerini kullanarak degistirebilirsiniz.

Veri Kiitliphanesinde egitim dokiimanlarini bulmak i¢in ikinci yol ise Actions meniisiinde “Open with
Windows Explorer” segenegidir. Ekrana boliim ve dosya igerikleriyle siniflandirilmig klasorler
gelecektir. Bu klasorlerden se¢im yaptiginiz taktirde ilgili boliimde egitim veren 6gretim {iyelerinin
isimlerinin yer aldig1 klasorler ¢ikacaktir. Bu isimler altinda istediginiz dosyalara erigebilirsiniz.

DUREGISTER

Duregister Bilgi Islem Merkezi tarafindan hazirlanan ve gelistirilen Online Ders Kayit Programidir.
Duregister programina http://www.dogus.edu.tr/duregister adresinden ulasabilirsiniz. Duregister
programi ile donem Oncesi ders se¢im iglemlerinizi online yapabilirsiniz. Program girisindeki
"Yardim" baglig1 ve "Ders Kayit" bagliginda bulunan "Yardim" boliimlerini kullanarak program detay1
ve kullanimi hakkinda bilgi alabilirsiniz.

DUSOR

Dusor Dogus Universitesi Bilgi Islem Merkezi tarafindan hazirlanan online 6grenci bilgi giris ve
sorgulama programidir.
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Dusor programina http://www.dogus.edu.tr/dusor adresinden ulasabilirsiniz. Dusor programi ile genel
bilgilerinizi goriintiileyebilir, devam-devamsizlik ve not bilgilerinizi takip edebilirsiniz.

Dusor programi agilisinda genel bilgileriniz ekrana gelecektir. Sol {ist boliimde yer alan "Not Bilgisi"
ve "Devam Durumu" linkleri ile istediginiz bilgileri goriintiileyebilirsiniz.

DOGUS WIRELESS

Wireless radyo frekanslari kullanilarak kablosuz network baglantisi saglayan bir teknolojidir.
Kablolu-Wired (Ethernet) baglantisinda performans 100.0 Mbps, Kablosuz Wireless (Wi-Fi)
baglantisinda ise 54.0 Mbps dir. Kablolu baglantida bulunan tiim imkanlara Wireless ile kablosuz
sekilde erisebilir, internet, dosya ve yazici paylasimi gibi bircok hizmetten yararlanabilirsiniz.

Dogus Universitesi sinirlari i¢inde tiim kullanicilar icin Wireless baglant: hizmeti sunulmaktadir.
Kullandiginiz sistemde Wireless baglanti hizmetinden yararlanmak istiyorsaniz Bilgi Islem Merkezi
yetkililerine bagvurmamz yeterli olacaktir. Bilgi Islem Merkezi’nde kullandiginiz sistemin ayarlari
yapilacak ve sisteminiz Wireless baglant1 agina dahil edilecektir.

Gerekli ayarlar yapildiktan sonra {iniversite i¢inde istediginiz boliimde internet ve network storage gibi
hizmetlere hizl1 bir sekilde ulasabilirsiniz

CALISMA SAATLERI
Hafta i¢i: 09:00 —20:00
LABORATUVARLAR
Fizik Laboratuvari

Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri, ilk yil aldiklar1 temel fizik derslerinde gordiikleri teorik konulara
paralel olarak, laboratuvarda ikiser kisilik gruplar halinde deneyler yapmaktadirlar. Ogrenciler, bu
sayede veri alma, deney hatasi, grafik ¢izimi ve veri analizi gibi kavramlari birebir tecriibe ederek
derste 6grendikleri ile pekistirmekte, konular1 daha iyi kavrama ve kendilerini yetistirme olanagina
sahip olmaktadirlar.

Kimya Laboratuvar

Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerine ilk y1l verilen Kimya derslerinde Kimya teorik bilgilerine paralel
olarak, deneysel uygulamalar kimya laboratuvarinda gerceklestirilmektedir. Laboratuvarda genellikle
gruplar halinde anyon - katyon analizleri, ¢oktiirme, notralizasyon, redoks reaksiyonlart deneyleri ile
ogrencilerin dogrudan kimyasal maddeler ve reaksiyonlarla temasi saglanmaktadir.

Ayrica, alisilagelmis kimya laboratuvarina paralel olarak Sanal Kimya Laboratuvarindan (Simiilasyon

Laboratuvari) da genis bir sekilde yararlanilmaktadir. Bu laboratuvarda 1010 deney yapmak
miimkiindiir. Burada 6zellikle inorganik reaksiyonlar, termokimya, titrasyon, gazlar ve kuvantum
kimyas1 deneyleri simiile edilerek hata hesaplari, grafik ¢izme, dogrusal regresyon ve yaklasik
hesaplamalar yapilmaktadir.
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CIM (Computer Integrated Manufacturing) Laboratuvari

Bu laboratuvarda 6grenciler teorik ve pratik deneyim kazanirlar. Endiistride karsilasilabilecek cesitli
ileri teknoloji problemlerini okul agamasinda incelemek, ¢6ziim yollarmi 6grenmek firsati Dogus
Universitesi dgrencilerine saglanmis bulunmaktadir.

Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi Laboratuvari

Bilgisayar, Elektronik-Haberlesme, Endiistri Miithendisligi ve Kontrol Miithendisligi Boliimlerine
hizmet veren laboratuvarda 6grenciler, gerekli elektronik cihazlara sahip tam donanimli deney
masalarinda 2 kisilik gruplar halinde ¢alismaktadirlar. Ayrica, laboratuvarda bulunan LABVIEW
yazilimi sayesinde, 6grenciler ¢esitli deneyleri bilgisayar ortaminda da gergeklestirebilme deneyimini
kazanmaktadirlar.

Mikro islemci Laboratuvan

Bilgisayar Miihendisligi Boliimii’niin en 6nemli laboratuvarlarindan biri de mikroiglemci
laboratuvaridir. Bilgisayar Miihendisligi, Kontrol Miihendisligi ile Elektronik ve Haberlesme
Miihendisligi boliimlerinin ilgili derslerinde kullanilmaktadir. Laboratuvar, Motorola ve Intel egitim
setleri ile donatilmig olup ¢ok genis bir alanda mikro islemci egitimine hizmet vermektedir

Bilgisayar Laboratuvarlar

Universitemiz biinyesinde tam teghizatli ve internet baglantili on adet bilgisayar laboratuvari
bulunmaktadir. Her 6grencinin 50Mb sistem alani ve 25Mb'lik e-mail hesabi vardir. Ogrenci evinden
veya istedigi herhangi bir PC'den okuldaki e-mail adresine ulagip kullanabilir.

Multi - Media Laboratuvan

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Merkezi i¢inde 6grencilerin multi - media uygulamalarinda
kullanabilmeleri i¢in bir adet multi - media laboratuvar1 bulunmaktadir.

Multi - Media Smiflan

Bilgisayar destekli her tiirlii sunumlar ve dersler i¢in gerekli alt yapinin bulundugu multimedia
destekli siniflar, 6zellikle gorsel igerikli derslerin yapilabilmesi i¢in olusturulmustur.

Macintosh (MAC) Laboratuvarlari

Tamamen grafik tasarim dersleri i¢in kurulmus olan iki laboratuvarda iMac’ler, video projektor ve HP
renkli printer bulunmaktadir. Proje tasarimi i¢in gerekli tiim yazilimlarin en son siirtimleri
yiiklenmistir.

Fotograf Laboratuvari

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Grafik Tasarimi ve Gorsel iletisim Tasarimi Boliimleri dgrencilerinin
analitik sistemle elde ettikleri duyarkath (emiilsiyon) film, kagit ve pozlanmis diger nesnelerdeki gizli
goriintiileri ortaya ¢gikarmak, sabitlemek ve negatif-pozitif bliylitme-kiigiiltme islemleri yapabilmelerini
saglamaktadir.
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Animasyon Laboratuvar

Canlandirma (Animasyon) derslerinin yapildigi Canlandirma Atdlyesinde iki ve ii¢ boyutlu
canlandirma derslerinin yapilmasi i¢in ¢gekim masalar1 ve bilgisayar donanimi bulunmaktadir. Ayrica
kuramsal derslerin yapildig: bilgisayar ve projeksiyon donanimli dersliklerde sanat ve tasarim tarihine
ait bilgiler verilmektedir. Metal graviir, linol ve agag bask1 ¢alismalarinin gerceklestirildigi Ozgiin
Baskiresim Atolyesi grafik sanatlar egitimi i¢in vazgecilmez 6neme sahiptir.

ATOLYELER
Fotograf Stiidyosu

Universitemizin tiim {initelerine video, fotograf ¢ekim ve goriintiileri saglamakta ve bilgisayarlarla
sayisal ortamda islemektedir. Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Grafik Tasarimi ve Gorsel Iletisim Tasarimi
Boliim 6grencilerinin stiidyo olanaklarindan yararlanarak tanitim, moda ve masaiistii liriin gekimleri
yaptiklari, amag¢ dogrultusunda gelistirip montajlarini da stiidyo olanaklar1 icinde sonuglandirdiklari
bir mekandir. Bu stiidyo, sahip oldugu teknik donanimi sayesinde 6grencilere mezuniyetleri
sonrasinda karsilasacaklart sorunlara ¢6ziim getirmesi agisindan gerekli bilgi ve pratigi vermektedir.

Model ve Prototip Atolyesi

Endiistri Uriinleri Tasarimi Boliimii biinyesi i¢inde kurulmus bulunan model ve prototip yapim
atolyesi; proje caligmalarinda tasarimlanan iiriinlerin 3.boyutta deneysel olarak gelisiminin saglandigi
bir aragtirma-gelistirme ortami sunarken, ayni zamanda sunum i¢in 3 boyutlu 6rneklerin gelistirildigi,
Ogrencilere model ve prototip yapma deneyimini kazandiran bir merkez olarak hizmet vermektedir.

Resim Atolyeleri

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi, Resim Boliimii'niin ¢agdas teknik ara¢ ve malzeme donanimli 20 kisi
kapasiteli 2 adet atolyesi bulunmaktadir. Bu atélyelerde yogun teorik anlatimlari da igeren 6zgiin
uygulamalara yonelik atdlye ders programlart gergeklestirilir.

Duvar Resim Teknikleri Atolyesi

Ogrencilere giiniimiiz mozaik, fresk, vitray ve cam isleri teknolojisinin uygulama ydntem ve bilgileri
verilir. Cagdas, teknik arag ve gereclerle donanimli atélyede gorsel edinimleri kazanan 6grenciler,
degisik teknik ve malzemelerle uygulamalar1 gerceklestirirler.

Ozgiin Baskiresim (Graviir, Serigrafi) Atolyesi

Sanatin tarihsel siireci i¢cinde kullanila gelen teknikler ile giinlimiiz tekniklerinin de uyarlandigi
program gercevesinde Ust diizeyde arag, gere¢ ve donanimli atlyemizde ¢agdas 6l¢iitlerde
uygulamalar yaptirilmaktadir.

Desen ve Temel Sanat Atolyeleri

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi’nin tiim boliimleri tarafindan ortak olarak kullanilan, Desen dersleri ile
Sanat ve Tasarim Egitimi derslerinin yapildigi, 20-25 kisi kapasiteli atdlyelerdir.
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MALI iISLER MUDURLUGU
Ogrenciler mali isler ile ilgili tiim islemlerini A Blok'taki muhasebe departmanindan takip edebilirler.
SUREKLI EGITIM MERKEZi (DOGUS - SEM)

DOGUS-SEM mevcut 6n lisans, lisans ve lisansiistii egitim programlar1 diginda, 6grencilere ve
ihtiyaca yonelik kisa siireli egitim ve sertifika programlari ile halka agik seminerler ve kurumlar igin
0zel egitim programlar1 diizenler. Amaci, kamu ve 06zel sektorlerde calisanlarla degisik egitim
diizeylerinde ve yas gruplarinda olan toplum bireylerini, Universitemiz'in bilgi birikiminden
yararlandirarak ¢agin gerekleri ve kosullar baglaminda egitmektir. Boylece bir yandan her yas ve
diizeydeki kisilerin egitim ihtiyaglarina cevap verir, bir bagka yandan onlarin 6miir boyu istedikleri
bilgiye nasil ulasabileceklerini ve onu nasil irdeleyip, kullanabileceklerini uygulamali bir bigimde
gosterir. DOGUS-SEM'in kamu, 6zel sektdr ve uluslararasi kuruluslar ile isbirligi iginde yiiriittiigii
egitim programlari, bu kuruluslarin egitim gereksinimlerine katkida bulunmanin yani sira Dogus
Universitesi dgretim elemanlarmin piyasa ihtiyaglarini daha yakindan tanimalarina imkéan verir.
Universite siirekli egitim ve arastirma konularmni ve yontemlerini yenilerken, toplumun ilgi ve merak
duydugu alanlarla, kiiresellesmis is yasaminin kosullarini géz Oniinde bulundurulabilmesinde
DOGUS-SEM  egitim programlarmin yeri onemlidir. Bir baska deyisle, DOGUS-SEM
programlarinin, topluma ve kisilere katkis1 oldugu kadar iilkenin egitim planlamasina da katkisi
azimsanamaz.

Dogus Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (DOGUS-SEM) programlari ii¢ ana gruptan
olusmaktadir:

e Kisa Siireli Programlar ve Seminerler
e Kurumlara Ozel Egitim Programlari
e Sertifika Programlari

Kisa Siireli Programlar

Siiresi en fazla 60 saat olan ve Universitemiz biinyesinde gergeklestirilen programlar olup, program
bitiminde katilimcilara “Katilim Belgesi” veya “Basar1 Belgesi” verilir. “Basar1 Belgesi” devam
sartin1 saglayan ve siavlarda basarili olan katilimeilara; “Katilim Belgesi” ise sinav yapilmayan
programlar ile sinav yapilip da sinavlara girmeyen veya sinavlarda basarisiz olan ancak derslerin en
az % 70'ine devam etmis katilimcilara verilir.

Kurumlara Ozel Egitim Programlan

Bir igyeri ya da kurulusun yalniz kendi personeli i¢in talep ettigi ve bizzat is yeri ya da kurulusun
kendi mekaninda veya Universitemiz'de gergeklestirilen programlardir. Bu tiir programlarin ilkeleri,
icerigi ve siiresi igyeri ya da kurulusun yetkilileri ile program yiiriitecek boliim tarafindan tamamen
ilgili firmanin gereksinimleri ve istekleri dogrultusunda ortaklasa belirlenir. Katilimcilara programin
niteligine gore “Basar1 Belgesi” ya da “Katilim Belgesi” verilir.

Sertifika Programlari

Bir alanda uzmanlik kazandirmay1 hedefleyen, siiresi 60 saatten fazla olan ve standart bir ders planina
uygun olarak yiiriitiilen programlardir. Bu tip programlarin sonunda, sinavlarinda basarili olan
katilimcilara, ilgili uzmanlik alanini belirten bir “Uzmanlik Sertifikas1” verilir. Smavlara girmeyen ya
da sinavlarda basarisiz olan ancak derslerde en az % 70 katilim sartin1 karsilayan katilimcilar “Katilim
Belgesi” alirlar.

Detayli Bilgi I¢in: www.dogus.edu.tr/sem
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DOGUS UNIVERSITESI PSIKOLOJi EGITIM LABORATUVARI
MERKEZIi DUPEL

Dogus Universitesi Psikoloji Egitim Laboratuvari (DUPEL), rehberlik ve psikolojik danismanlik
hizmetini vermekle yiikiimlii {iniversitemizin Klinik Psikoloji Yiiksek Lisans Programi semsiyesi
altinda yer alan bir egitim, arastirma ve hizmet birimidir. Universitemiz dgrencilerine ve ¢aliganlarina
iicretsiz psikolojik yardim ve danisma hizmetleri sunulur. Bireysel danisma ve psikoterapi, psikolojik
test uygulama ve degerlendirmeleri, kisisel gelisim grup ¢alismalari, uygulanan danigmanlik hizmetleri
arasindadir.

DUPEL’de &grencilerimize psikolojik sorunlari cercevesinde yardim siireci stajyer psikolog ve
siipervizorden olusan 6zgiin bir takim calismasi anlayistyla gerceklestirili. DUPEL’de  sunulan
hizmetler psikoloji mesleginde tanimlanan, Amerikan Psikoloji Dernegi ve Tiirk Psikoloji Dernegi
Etik Komisyonlarinin belirledigi ilkelere uygun olarak sunulur. Danisanlara laboratuvar c¢alismalari
hakkinda bilgi verilir, bu galisma sartlarin1 kabul ettiklerine dair onay alinir. Laboratuvara bagvuran
kisilerle ilgili herhangi bir bilgi (Laboratuvara devamui, siiresi, igerigi, vb.) ligiincii kisilere danisanin
yazili onay1 olmadan verilemez. Gorlismelerin igerigi “sakli bilgi” ilkesi dogrultusunda, tamamen
danisan 6grenci ve stajyer-siipervizor arasinda kalir. Goriismelerin igerigi higcbir surette bir bagkasi ile
paylasilamaz.

DUPEL halihazirda yasanan psikolojik sorunlarm ¢dziimiine bireysel psikoterapi ile yardime1 olmanin
yani sira, 6grencilere kisisel gelisimlerine yardimci olmak iizere belirli araliklarla, 7-8 kisilik, haftada
2 saat olmak iizere, 6-8 hafta siiren grup ¢aligmalari da gerceklestirir.

Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Hizmeti

Rehberlik ve psikolojik danigsmanlik hizmetinin amaci 6grencilerin kisisel gelisimini desteklemek,
tniversitedeki egitim hayatlar1 boyunca karsilagabilecekleri akademik, kisisel ve sosyal zorluklari
asmalarinda yardimci olmak ve onlara giinliik hayattaki problemlerle bas edebilmeleri igin
danismanlik ve destek hizmeti vermektir. Bagvuran her 6grenci ile 6n goriisme yapilir. Bu goriismede,
sorununun ne oldugu belirlenir ve 6grencinin hizmetten beklentisi konusulur. Gorlisme sonunda
ogrenci ile bireysel danigsmanlik gériismelerine baslanabilir.

Bireysel danigmanlik goriismeleri gizlilik ilkesine bagli olarak teke tek yapilir. Bu goriismelerde,
danigman, 6grenci ile birlikte Ogrencinin yasadigi sorunun i¢ ve dis diinyasindaki yansimalarini
derinlemesine anlamaya c¢aligir. Ayrica, 6grencinin o an yasadig1 veya gelecekte karsisina ¢ikabilecek
sorunlar1 ¢6zmesi i¢in gerekli becerileri gelistirmesine yardimci olunur.
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ULUSLARARASI OGRENCI OFiSi
Hayatboyu Ogrenme Erasmus Ogrenci Degisim Programi

Dogus Universitesi grencilerine Hayatboyu Ogrenme Erasmus Programu ile yurt disinda anlasmali
oldugumuz tiniversiteler ile giiz veya bahar doneminde egitim gérme olanagi saglar. Programin en
temel hedefi 6grencinin donem kaybina ugramamasi i¢in, 6grencilerin gittikleri okulda aldiklar ve
gectikleri derslerin not ve kredilerinin transfer edilmesidir.

Dogus Universitesi degisim programlarina katilan 6grenciler basvurularini her yilin ekim ve/veya mart
aylarinda yaparlar.

2004-2005 akademik yilindan itibaren Dogus Universitesi Erasmus Avrupa Birligi Egitim Programi'na
dahil olmustur. Erasmus Programi, Avrupa Birligindeki yiiksek 6gretim kurumlarinin isbirligi
yapmalarini tesvik etmeye yonelik bir Avrupa Birligi programidir. Bu program yiiksek 6gretim
kurumlarinin birbirleri ile ortak projeler iiretip hayata gecirmeleri, kisa siireli 6§renci ve personel
degisimi yapabilmeleri i¢in karsiliksiz mali destek saglamaktadir. Bunun yani sira, yiiksek dgretim
sistemini is diinyasinin gereksinimlerine uygun olarak gelistirmek ve {iniversite mezunlarinin is
diinyasinda istihdam edilebilirligini arttirmak amaciyla yiiksekdgretim kurumlart ile is ¢evreleri
arasindaki iligkilerin ve is birliginin arttirillmasini da tesvik etmektedir.

Erasmus Ogrenci Ogrenim Hareketliligi ile Tiirkiye'de orgiin egitim veren Erasmus Universite
Beyannamesi (EUB) sahibi bir yiiksek 6gretim kurumunda kayitli 6grenciler, bir akademik y1l iginde,
bir veya iki (3- 12 ay arasinda) donemligine, EUB sahibi diger bir Avrupa iilkesi yiiksekogretim
kurumunda degisim 6grencisi olma ve program dahilinde yurt diginda kaldiklari siire i¢in mali destek
alma sansina sahip olurlar; ancak bu degisimin saglanmasi i¢in iki kurum arasinda bir ikili anlagma
yapilmis olmasi gerekir. Erasmus Programu ile yurt digina giden dgrenciler Dogus Universitesi'nin
egitim iicretini 6ddemekle yiikiimliidiirler. Gittikleri iiniversite i¢in hicbir sekilde iicret 6demezler.
Ogrenci ulasim, yurt, yemek ve diger masraflarini kendisi karsilamak durumundadir. Ogrencinin kabul
aldig1 kurum 6grenciye konaklama dahil her konuda destek saglamaktadir.

Erasmus programi ¢ergevesinde karsilikli degisim protokolii bulunan iiniversite sayisi 40
(http://erasmus.dogus.edu.tr/ikili-anlasmalar.html) olup anlagma yapilan iilke sayisi ise 16'dir.

Detayli bilgi i¢in; http://erasmus.dogus.edu.tr/
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