T.C.
DOGUS UNIVERSITESI
DIPLOMA, DiPLOMA DEFTERI, MEZUNIYET BELGESI ile SERTIFIKA
ve DIGER ILGILi BELGELERIN DUZENLENMESINE iLISKIN
YONERGE
(Universite Senatosunun 07.04. 2005 tarih ve 2005/7 sayil toplantisinda kabul edilerek, 14.07.2005 tarih, 2005/5
sayil1 Miitevelli Heyeti Toplantisinda onaylanmistir.)

Amag

Madde 1 — Bu y6nergenin amact Dogus Universitesinde diploma, diploma defteri, mezuniyet belgesi ile diger
ilgili belgelerin hazirlanmasinda uygulanacak kosullar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Dogus Universitesine bagh fakiilte, meslek yiiksekokulu, yiiksekokul ve enstitiiden mezun olanlara
verilecek olan, lisans, On lisans, yiiksek lisans, doktora diplomalarinin ve diger ilgili belgelerin diizenlenmesinde bu
yonerge hiikiimleri uygulanir.

Diploma Diizenleme Esaslari

Madde 3 —

a) Fakiilte / meslek yiiksekokulu / yiiksekokul / enstitii yonetim kurullarinca Ogrenimlerini basart ile
tamamladiklar1 belirlenerek mezuniyetlerine karar verilen ve rektorliige bildirilen 6grenciler i¢in rektorliik tarafindan birer
diploma diizenlenir.

Diplomasi heniiz diizenlenmemis olan mezunlara bir defaya mahsus olmak ve diploma alinirken iade edilmek
lizere “Gegici Mezuniyet Belgesi” verilir. Gegici mezuniyet belgesini kaybedenlere, lizerine kaybolma nedeniyle

verildigini gosteren bir kayit konularak dosyasindaki ikinci niishanin bir fotokopisi verilir.

b) Diplomalar, fakiilte dekanligi ve enstitii/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu miidiirliigiinden gelen, mezuniyet
listesindeki siralamaya gore hazirlanan diploma defterindeki bilgiler esas alinarak diizenlenir.

c)Diplomalarin 0n yliziine; 6grencinin adi soyadi, mezuniyet tarihi, T.C. Kimlik No: (Yabanci uyruklu
ogrenciler icin pasaport no) ve diploma numarasi yazilir. Ayrica, mezuniyet kararinin alindigr ilgili yonetim kurulu
toplanti tarihi, mezuniyet tarihi olarak diplomada belirtilir.

d)Diplomalarda rektér ve miitevelli heyeti baskani ile enstitiilerde enstitii miidiiriiniin, fakiiltelerde dekanin,
rektorliige bagli meslek yiiksekokullari ve yiiksekokullarda miidiiriin isimleri yazilir ve onlar tarafindan bizzat imzalanir.
Imzalanan diplomalarin fotokopileri gekilerek birer kopyasi rektorliik argivinde saklanir.

e) Mezuniyetten sonra niifus ciizdaninda mahkeme karar ile yapilan degisiklikler, tiniversite yonetim kurulunun
onay1 alinarak rektorliikge diplomanin arkasina bununla ilgili kayit ve tarih konularak islenir ve gerekli diizeltme diploma

defterinde de yapilir.

f) idarece diplomada bir yanhs yapilirsa yeni bir diploma diizenlenir ve rektdrliik onayma sunulur. Yanls
hazirlanmig diploma iptal edilerek rektorliikge saklanir. Rektorliik gerekli diizeltmeyi diploma defterinde de yapar.

Diploma Defteri

Madde 4 — Diploma defterinde, diplomadaki bilgilere ek olarak diplomanin teslim edildigi tarih ile diplomay1
teslim alanin imzasini atacagi alan bulunur. Mezunlara iliskin bilgiler, her mezun i¢in en az bir satir ayrilmak suretiyle
diploma defteri olusturmaya uygun kagitlara yazilir. Imza sonrasi bu kagitlarin birer kopyasi alinarak asillar ciltlenir ve
rektorliik arsivinde saklanir.

Diploma iizerinde rektorliik¢e sonradan yapilacak her tiirlii degisiklik diploma defterine de islenir.

Diplomanin Teslimi

Madde 5 — Mezun olanlara Dogus Universitesi “Mezuniyet Andr” okutulup, mezuniyet andi ile diploma defteri
imzalatildiktan sonra diplomalar1 teslim edilir.

Mezunlarin 6liimii durumunda, istek gelirse, diplomalar kanuni mirascilarina verilir.

Kaybedilen Diploma ve Sertifikalarin Yerine Verilecek ikinci Niishalar1 Diizenleme ilkeleri



Madde 6 — Diploma ve sertifikalarini kaybedenlere diploma ve sertifikalarinin ikinci niishalar1 verilir.

Diploma ve/veya sertifikasin1 kaybedenler , durumu Istanbul, Ankara veya izmir’de yayimlanan ve iilke ¢apinda
dagitilan bir gazetede ilan ederler. “Kayip Diploma” ve “Kayip Sertifika” gibi bir basligi icerecek bu ilanda; belgenin
nereden alindigi, diploma numarasi, mezuniyet yili, kaybedildigi i¢in hitkkmii kalmadigi ve varsa diger bilgilerinin
belirtilmesi gerekir. Diploma veya sertifikanin alindig1 birime yapilacak olan bagvuruda, dilekgeye ilanin ¢iktig1 gazete ile
noterden tasdikli niifus ciizdan1 sureti eklenir.

flgili birimlerce mevcut kayitlar incelenir ve dilegin kabul edilip edilmeyecegine iiniversite yonetim kurulunda
karar verilir. Dilegin kabulii durumunda diploma veya sertifikanin ikinci niishasina aslinda bulunan numaralar, kayitlar ve
imza sahiplerinin ad ve soyadlar1 yazilir. Bu suretle hazirlanan ikinci niishanin alti, ikinci niishanin verildigi tarihteki
dekan veya miidiir ile rektor ve miitevelli heyeti bagkani tarafindan imzalanir. Bu ikinci niishanin altina kaybedilmesinden
dolay1 verilmistir ibaresi yazilir. Diploma ve sertifikalar1 tahribata ugradig: igin belgelerin yenisini isteyenler, belgelerinin
asillarin1 da gostermek zorundadirlar.

Ikinci niishalar, asillarinda oldugu gibi ayn1 yéntemle hazirlanip teslim edilir.

Diplomasinin ikinci niishasini da kaybedenlere bir baska niisha verilmez. Onayli “Kayip Kagidi” verilir. Kayip
kagidinin hazirlanmasinda da ikinci kopyanin hazirlanmasindaki yol izlenir.

Yiiriirlik

Madde 7 — Dogus Universitesi Senato’sunun 07/Nisan/2005 tarih 2005/07 sayili toplantisinda kabul edilen bu
yonerge Miitevelli Heyeti’nin onayi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 8 — Bu Yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiriitiilir.



EK:1

T.C. DOGUS UNIiVERSITESI
Diploma Numarasi Esaslari

Dogus Universitesi diploma numaras ii¢ boliime ayrilmustir.

1.

[1k boliimde, Fakiilte, Enstitii, Meslek Yiiksekokulu ve Program kodu bilgileri bulunacaktir.

11 Ingiliz Dili ve Edebiyat: Programi
12 Psikoloji Programi

21 isletme Programi

22 fsletme ( Tiirkge ) Programu
23 Uluslararasi {liskiler Programi
25 Ekonomi Finans Programi

31 Bilgisayar Miihendisligi Program

32 Endiistri Mithendisligi Programi

33 Enddistri Mithendisligi ( Tiirkge ) Programi

34 Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi Programi

41 Grafik Programi
42 Resim Programi

80 Psikoloji Programi

81 MBA Programi

82 Isletme Programi

86 Finansal iktisat Programi

87 Avrupa Birligi Calismalar1 Programi

89 Ingiliz Edebiyat: Programi

91 Bilgisayar ve Enformasyon Bilimleri Programu

92 Miihendislik ve Teknoloji Yonetimi Programi

93 Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi Program

71 Turizm ve Otel Isletmeciligi Prograni

72 Bilgisayar Teknolojisi ve Programlama Programi

73 Dis Ticaret Programi

78 Muhasebe Programi (METEB I1.Ogretim)
Tkinci bdliimde, o programdan agildig1 yildan bu giine kadar mezun olan d3renci sayis1 gériilecektir.
Ugiincii béliimde, Dogus Universitesinden bugiine kadar mezun olan égrenci sayis1 goriilecektir.

Diploma numarasi ayni zamanda o programdan ve iiniversiteden mezun olan 6grencilerin toplam sayisini da
gosterecektir.

Ornek : 31 | 213 / 925

31 : Bilgisayar Miihendisligi Lisans Programini,
213 : Bu programdan simdiye kadar mezun olan 6grenci sayisini,
925 : Universiteden simdiye kadar mezun olan toplam égrenci sayisini,

gostermektedir.



