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One Drive for Business Portali — Nedir?

* One Drive for Business, Microsoft bulut hizmetidir. Outlook, Teams,
Stream v.b.

* Dosyalarinizi depolamanizi, korumanizi, paylasmanizi ve tim
cihazlardan erismenize olanak saglar.

* Bireysel 1 TB alan saglamaktadir.
* Onemli dosyalarinizi buluta tasimanizi kesinlikle tavsiye ederiz.



One Drive for Business Portali - Giris

* internet tarayicinizdan
https://login.microsoftonli

ne.com sitesine giriniz.

* Sign in alanina e-mail
adresinizi yaziniz. Next
basiniz.

e Work or school account a
tiklayiniz.

* Enter password alanina
sifrenizi yaziniz.

e Stay signed in? alaninda
Yes butonuna tiklayiniz.

— BE Microsoft
B Microsoft =

It looks like this email is used with more than one
account from Microsoft. Which one do you want to

Slgn in use?
.@dogus.edu.tr{ ¥ Work or school account
. Created by your IT department

gd@dogus.edu.tr

No account? Create one!
Personal account

T e Created by you
Can't access your account? e dva
o gd@dogus.edu.tr

Sign-in options

BE \jicrosoft BE Microsoft

¢« gd@dogus.edu.tr gd@dogus.edu.tr

Enter password Stay signed in?

Forgot my password

Do this to reduce the number of times you are asked
to sign in.

|:| Don't show this again 4
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One Drive for Business Portali - MenU

* Portala giris sonrasi One Drive ikonuna
tiklayiniz.

* Portalda sol ment ve Gist menu
bulunmaktadir.

« Ust Menii
* Yeni

* Yeni bir klasor veya dosya
olusturabilirsiniz.

* Karsiya Yikle
* Bilgisayarinizda bulunan klasér veya
dosyalarinizi yikleyebilirsiniz.
* Sol menii

* Dosyalarim

*  Yeni olusturdugunuz veya daha 6nce
yuklenmis dosyalari gorebilirsiniz.

* Enson

* Enson yapilan islemleri gérebilirsiniz.

* Paylasilan

*  Paylastiginiz veya sizinle paylasilan
dosyalari gorebilirsiniz.
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One Drive for Business Portall - Yeni

* Yeni alanindan yeni klasor

Veya WOrd, EXCQ|, + Yeni v 1 Kargiya Yiikle v/ ; Klasor Olu5tur
Powerpoint dosyasl = Kiasor i § r—
olusturabilirsiniz. @) Word belgesi

B Excel calisma kitabi

* Herhangi bir uygulamaya
tiklarsaniz, uygulamalarin
online versiyonlari yeni bir
sekme de acilacaktir.

&

| PowerPoint sunusu

} OneNote not defteri

®

| Exceligin Forms
* Online versiyonda @ Baglant
yvaptiginiz degisiklikler -
otomatik Dosyalarim
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One Drive for Business Portali — Karsiya Yukle

~o Esit

* Karsiya Yukle + Veni v T Karsya Yakle
alanindan Dosyalar
bilgisayarinizda Dosyalar
bulunan dosyalarinizi
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One Drive for Business Portali — Paylasilan
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One Drive for Business Portall — Dosya

Paylasma

* Dosyalarim alaninda bulunan bir
dosya seciniz. Dosyanin yanindaki
ust uste 3 noktaya tiklayiniz.

* Acilan pencerede Paylas a
tiklayiniz.

e Baglantiya sahip olan herkes
diuzenleyebilir e tiklarsaniz, dosya
izinleri ile ilgili islemleri
yapabilirsiniz.

* Dosyayi nasil ve kiminle
paylasacaginiz secgebilirsiniz.

 Duzenlemeye izin verebilir veya
kaldirabilirsiniz.

* Sire belirleyebilirsiniz.
* Parola Ayarlayabilirsiniz.
 indirmeyi engelleyebilirsiniz.
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Baglanti ayarlar

Bu baglantinin kimler tarafindan
kullamlmasini istiyorsunuz?

Daha fazla bilgi edinin

Baglantiya sahip olan herkes

DOGUS UNIVERSITESI icinde yer
alan ve bu baglantiya sahip olan
kigiler
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One Drive for Business Portall — Dosya
Paylasma

* Dosyalarim alaninda bulunan bir dosya

se
no

iniz. Dosyanin yanindaki tst Uste 3
taya tiklayiniz.

* Acilan pencerede Paylas a tiklayiniz.

* Ad veya e-posta adresi girin alanindan
paylasimda bulunacaginiz kisi veya kisileri
seciniz.

* Baglantiya sahip olan herkes
diizenleyebilir e tiklarsaniz, dosya izinleri
ile ilgili islemleri yapabilirsiniz.

Dosyay! nasil ve kiminle paylasacaginiz
secebilirsiniz.

Dlzenlemeye izin verebilir veya
kaldirabilirsiniz.

Sure belirleyebilirsiniz.
Parola Ayarlayabilirsiniz.
indirmeyi engelleyebilirsiniz.

* Gonder butonuna bastiginizda islem
tamamlanir. Kisiye e-mail gonderilir.
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DOGUS UNIVERSITESI iginde yer
alan ve bu baglantiya sahip olan
kigiler
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One Drive for Business Portali — Erisim Yonet

03| ToDolist.docx

* Dosyalarim alaninda Ac s Yt
bulunan bir dosya seciniz.
Dosyanin yanindaki Ust Uste
3 noktaya tiklayiniz. Paylas

* Acilan pencerede Erigimi Baglantiyt kopyala i |
Yonet e tiklayniz. O

Erigimi yonet
e Sag tarafta acilan pencerede
e Paylasimi Durdurabilirsiniz.

* Dogrudan Erisim + :
simgesine tlkﬁaylnlz. Acilan Tas: TR
encere kisileri ekleyip,
Ei§i bazli yetkilendirme Kopysa
VerEb”irSiniZ. Yeniden adlandir

Onizleme Paylagimi durdur

@ Erigim Izni Veren Baglantilar ©

Indir i = ,
l.\‘%"/" https://dogusuniversi... 'Kopyala

Sil

Erisim izni Ver x
ToDolist.docx ’

Ad veya e-posta adresi g
V4 Diizenleyebilir

V4 Diizenleyebilir
Al

icilar degisiklik yapabilir.

Otomatiklestir

P /s Goriintlileyebilir

St gosIgy " Alicilar ya “!ca okuyabilir veya yazdirabilir.
” . Kigilere Bildir

Ayrintilar



One Drive for Business Portali — Bildirim

* Paylastiginiz veya
sizinle paylasilan &
dosyalar i¢in e-mail sizinle bir dosya paylast
bildirimi yandaki
gibidir.

adl kisinin sizinle paylastigi belgeyi burada bulabilirsiniz.

= ToDolList

I:\IT_E:I DOGUS UNIVERSITESI sirketindeki herkes bu baglanty kullanabilir,



