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Bu prosediiriin amac1, Dogus Universite’sinin 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda
mazeret sinavlarinin yapilmasi, notlarinin teslimi ve bu notlarin sisteme girilmesine iliskin usul
ve esaslarin diizenlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Dogus Universite’sinin 6n lisans, lisans ve lisansiistii mazeret sinavlarma iliskin
yiiriitiilecek islemlere iligskin hiikiimleri kapsar.

3. DAYANAK
Bu prosediir, 29326 Sayili Dogus Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin 25. maddesi ve Dogus Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav
Yo6netmeligi’nin 24. maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

4, SORUMLULUKLAR
e Enstitli/Fakiilte/MYO Y 6netim Kurulu
e Boliim/Program/Anabilim/Anasanat Dali
e Oprenci Isleri Miidiirliigii
e  Enstitii Ogrenci Isleri
e Ogretim Elemani
e Ogrenci

5. TANIMLAR
Enstitii/FakiilteMYO Yoénetim Kurulu: Yiksekogretim Kurulu Baskanlifinca belirlenen
Mevzuata gore atanan Enstitii/Fakiilte/MY O 6gretim tiyelerinden olusan kurullar
Boliim/Program/Anabilim/Anasanat Dali: DOU i¢in tanimlanan ve egitim programi bulunan
Boliim/Program/Anabilim/Anasanat dalini,
Ogrenci Isleri Miidiirliigii: DOU Onlisans/Lisans/Hazirlik Smiflariin 6grenci islerini
yiiriiten birim
Enstitii Ogrenci Isleri: DOU lisansiistii 6grenci islerini yiiriiten birim
Ogretim Elemani: DOU Ogretim Elemani

6. TEMEL PRENSIiPLER
7. YONTEM

7.1 Onlisans ve Lisans Ogrencileri icin:
7.1.1 Mazeret sinavlarina, ilgili derse devam sorumlulugunu yerine getiren ve yariyil sonu
sinavlarma giremeyen 6grenciler katilabilir.
7.1.2 Smavlara giremeyen dgrenciler, mazeretlerini bildiren dilekge ile sinav tarihini izleyen en
geg li¢ isgiinii igerisinde ilgili Fakiilte Dekanligina/MY O Miidiirliigiine bagvurur. Ogrenciler
mazeretlerini gosterir belgeyi dilekgelerine eklemek zorundadir.
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7.1.3 Mazeretleri Fakiilte/MYO Yonetim Kurullarinca kabul edilen 6grenciler belirlenen
tarihlerde mazeret sinavlarina katilmaya hak kazanirlar.

7.1.4 Mazereti kabul edilmeyen, mazeret sinavina girmeyen veya mazeret sinavinda basarisiz olan
ogrenciler ilgili dersten basarisiz sayilir.

7.1.5 Fakiilte/MYO Yonetim Kurulu'nca alinan mazeret smavi karar1 Ogrenci Isleri progranu
karar ekranina islenir. Ogrencinin mazeret sinav hakki elde edip etmedigi, 6gretim elemani
tarafindan ilgili 6grenci i¢in sisteme bildirilen bagar1 notuna bakarak tespit edilir. Mazeret
sinavina girmeyi hak eden dgrenciye “NP”(not present) notu girilmis olmas1 gerekir. Ilgili
ders i¢in dersin 6gretim elemani, 6grenci numarasi, 6grenci ismi ve dersle ilgili bilgileri
igeren not bildirim formu diizenlenir.

7.1.6 Mazeret sinavlari notlarinin teslimi, dersin dgretim elemam tarafindan Ogrenci Isleri
Midiirliigii Not Biirosuna yapilir.

7.1.7 Basar1 notunun hesaplanmasinda 6gretim elemani tarafindan ilgili donem igerisinde yapilan
uygulamalarin tamami ve mazeret sinavi birlikte degerlendirilir.

7.1.8  Basar1 notu Ogrenci Isleri progranu yoluyla sisteme islenir ve dgrenciye ait not belgesinde
gosterilir. Mazeret sinav not bildirim formu c¢iktis1 alinarak ilgili 6gretim elemanina
imzalatilarak fakiilte basar1 not bildirim formlar1 dosyasina kaldirilir.

7.1.9 Ara smavlara ya da benzeri caligmalara mazereti nedeniyle katilamayan Ogrenciye
uygulanacak islem, ilgili 6gretim elemaninca belirlenir.

7.2 Lisansiistii Ogrencileri i¢in:

7.2.1 Yanyil/donem sonu smavlarma girmek zorunludur. Smava girmeyen Ogrenciler
mazeretlerini bildiren dilekge ile sinav tarihini izleyen en geg bes is giinii i¢inde ilgili enstitli
midiirliigine bagvururlar.

7.2.2 Mazeretleri Enstiti Yonetim Kurulunca kabul edilen Ogrenciler belirlenen tarihlerde
mazeret sinavlarina girebilirler.

7.2.3 Mazereti kabul edilmeyen veya mazeret sinavina girmeyen dgrenciler basarisiz sayilir.

7.2.4  Saglikla ilgili mazeretleri olanlar bir saglik kurumundan alinan saglik raporlarini, baska bir
Oziir nedeniyle sinava katilamayanlar ise bunu kanitlayan belgeyi dilekgelerine eklemek
zorundadir.

7.25 Ara sinavlara veya benzeri calismalara mazereti nedeniyle katilamayan Ogrenciye

uygulanacak islem ilgili 6gretim elemaninca belirlenir.

8. EKLER VE KAYITLAR
9. GOZDEN GECIiRME

Yilda 1 defa gbzden gegirilir.
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10. GUNCELLEME TAKIiP/ DAGITIM TABLOSU

GUNCELLEME NO

TARIH

ACIKLAMA

01

30.10.2017

Format ve igerik giincellenmistir.

Dagitim (ilgili Birimler)

Tiim Dogus Universitesi Birimleri

Hazirlayan

Kalite Onay1

Yiirtirliik Onayu

Dekan Yardimcisi

YUKSEL

Yrd.Dog.Dr.Sera REYHANI

Kalite Koordinatori
Prof. Dr.Mesut KUMRU

Rektor

Prof. Dr.Abdullah DINCKOL
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