DOGUS UNIVERSITESI DIPLOMA, DIPLOMA DEFTERI ile SERTIFiKA ve
DiGER ILGIiLi BELGELERIN DUZENLENMESINE iLiSKiN YONERGE

(08.05.2023 tarih, 2023/13 sayili Senato Karari ve 22.05.2023 tarih, 2023/11 sayih Miitevelli
Heyet Karari ile onaylanmstir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 - Bu yonergenin amac1 Dogus Universitesine bagli birimlerdeki programlardan mezun olanlar
icin hazirlanacak on lisans, lisans, yliksek lisans, doktora/sanatta yeterlik diplomalar ile diploma
eklerinin fahri akademik paye ve unvan verilecekler igin hazirlanacak diplomalarin, diploma
defterlerinin ve yandal programini bitirenlere verilecek yandal sertifikasi ile Yabanci Diller Birimi ve
Stirekli Egitim Merkezi tarafindan verilecek olan sertifika vb belgelerin hazirlanma usul ve esaslarim
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 - Bu Yénerge, Dogus Universitesine bagl birimlerdeki programlardan mezun olanlar igin
hazirlanacak 6n lisans, lisans, yliksek lisans, doktora/sanatta yeterlik diplomalar ile diploma ekleri ve
fahri akademik unvan verilecekler i¢in hazirlanacak diplomalarin, diploma defterlerinin ve yandal
programini bitirenlere verilecek yandal sertifikasi ve diger sertifika vb belgelerin hazirlanmasina iligkin
usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonerge, 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu, Lisansiistii Egitim Ogretim Y&netmeligi,
Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarm On Lisans Diplomasi Almalar1 veya
Meslek Yiiksekokullarma Intibaklar1 Hakkinda Y®énetmelik, Dogus Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim Yonetmeligi, Dogus Universitesi Cift Anadal Yandal Y&nergesi, Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanarak
hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4 - Bu yonergede gegen,;
a) Diploma Defteri: Diplomalarin kaydedildigi defteri,

b) Duplikata: Diplomasini kaybetmis veya diplomasi kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi
kaydiyla herhangi bir nedenle kullanilamayacak sekilde tahrip olmus, yipranmis olan mezunlarin,
usuliine uygun bagvurular halinde diizenlenecek ikinci niisha diplomay1,

¢) Genel Sekreter: Dogus Universitesi Genel Sekreterini,

¢) imza: Elektronik Belge Yonetim Sistemi(EBYS) ile elektronik (e- imza) ile imzalanir

d) Miitevelli Heyeti: Dogus Universitesi Miitevelli Heyetini,

e) Ogrenci Isleri Miidiirliigii: Dogus Universitesi Ogrenci Isleri Miidiirliigiinii,

f) Rektdr: Dogus Universitesi Rektoriinii,

g) Siirekli Egitim Merkezi: Dogus Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini

h) Universite: Dogus Universitesini



i)Yabanci Diller Birimi: Rektorliige bagli, yabanci dil egitimi veren birimi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Diplomalar ve Diger Belgeler Diplomalar

Madde 5 - (1) Meslek yiiksekokullari, yiiksekokul, fakiilte ve enstitiilere bagli 6gretim programlarini
bagariyla tamamlayan 6grencilerden;

a) Iki yillik (dort yariyillik) egitim ve dgretim yapilan meslek yiiksekokulundan mezun olanlara EK-1
ormegindeki 6n lisans diplomasi,

b) En az dort yillik (sekiz yariyillik) egitim 6gretim yapilan fakiilte veya yiiksekokulda ilk iki yilin
derslerinin tiimiinii basaran ve gerekli akademik ortalamay1 saglayan ancak Ogrenim gordiikleri
programlari tamamlayamayan veya tamamlamayan 6grencilere EK-2 6rnegindeki On Lisans diplomasi,

c¢) Cift anadal programinda kayith olan ve ¢ift anadal programindan basarili olamayan 6grencilerin
Anadal derslerinin 240 AKTS'sinin diginda ayrica 120 AKTS saglamasi durumunda EK-3 6rnegindeki
On Lisans diplomasi,

d) Miihendislik ve Mimarlik programlar1 hari¢ dort yillik (sekiz yariyillik) egitim Ogretim yapilan
fakiilte ve yiiksekokulda, lisans veya ¢ift anadal programlarindan mezun olanlara EK-4 6rnegindeki
Lisans Diplomasi, Mimarlik Programindan mezun olanlara EK-5 ornegindeki Lisans Diplomasi,
Miihendislik Programlarindan mezun olanlara EK-6 6rnegindeki Lisans Diplomasi,

(2) Lisansiistii 6greniminin,

a) Tezsiz yliksek lisans programlarindan mezun olan 6grencilere EK-7 drnegindeki Tezsiz Yiiksek
Lisans Diplomast,

b) Tezli yiiksek lisans programlarindan mezun olan 6grencilere EK-8 6rnegindeki Tezli Yiiksek Lisans
Diplomasi,

c) Tezli yiiksek lisans programinda tezi reddedilen 6grencilere, talepleri halinde, tezsiz yiiksek lisans
programimin ders kredi yiikii, proje yazimi ve benzeri gereklerini yerine getirmis olmak kaydiyla EK-9
ornegindeki Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi,

d) Doktora programlarindan mezun olan dgrencilere EK-10 6rnegindeki Doktora Diplomasi,
e) Sanatta Yeterlik programlarindan mezun olanlara EK-11 6rnegindeki Sanatta Yeterlik Diplomasi,

f) Lisans derecesi ile doktora programina bagvurmus 6grencilerden, kredili derslerini ve/veya azami
siiresi i¢inde tez calismasini tamamlayamayanlara veya doktora tezinde basarili olamayanlara, talepleri
halinde, tezsiz yiiksek lisans igin gerekli kredi yiikii, proje ve benzeri diger sartlar1 yerine getirmis
olmalar1 kaydiyla EK-12 6rnegindeki Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi verilir.

(3) Toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilere, 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu’nun 14. maddesi
5’inci fikras1 uyarinca verilecek fahri akademik unvanlar i¢in EK-13 &rnegindeki Fahri Doktora
Diplomasi verilir.

(4) Lisans, yiiksek lisans ve doktora programlarindan mezun olanlara EK-14 6rneginde yer alan Diploma
Eki verilir.

Diploma Diizenleme Esaslari



Madde 6 - (1) Diplomalarin sekli, kagit ve baski kalitesi ile giivenlik esaslar1 teknolojik gelismelere
uygun ve Universitenin tarihi kimligi ile uyumlu olacak sekilde Senato karari ile standart olarak
belirlenir.

(2) Diplomalar, Rektorliik tarafindan, tek tip ve bos olarak bastirilir ve ekteki 6rneklere uygun bigimde,
diploma defterindeki bilgiler esas alinarak, yaziciyla yazilir.

Diplomanin 6n yiiziinde mezun olan Kisinin:

a) Adi1 ve soyadi,

b) Mezun olunan yiiksekdgretim kurumunun adi,

c) Mezuniyet tarihi (giin, ay ve yil (gg/aa/yyyy) belirtilerek),

d) Bitirilen boliim ve/veya anabilim dali/program,

e) Derece (0n lisans; lisans; yiiksek lisans (tezli / tezsiz); doktora),
f)Diploma numarasi,

g) Diplomanin sol alt kosesinde ilgili dekan veya miidiiriin, sag alt kdsesinde ise Rektoriin adi, soyadi
ve imzasi bulunur.

h) Diploma numarasina bagli her mezun 6grenciye 6zel “Karekod” dogrulama kodu verilir.
Diplomanin arka yiiziinde:
a) Ogrenci numarasi

b) Mezun olan kisinin; Tiirkiye Cumhuriyeti uyruklulari i¢in T.C. Kimlik Numarasi, Yabanci
uyruklular i¢cin Yabanci Uyruklu Kimlik Numarasi

¢) Ad1 Soyadi

d) Baba Ad1

e) Ana Adi

f) Dogum Yeri- Tarihi

g) Egitim Ogretim Dili

h) Diploma Notu

i)Diplomanin diizenlenme tarihi

j)Ogrenci Isleri Miidiirii’niin ad1 soyad: ve imzast ile Genel Sekreterin ad1 soyad1 ve imzas1 yer alir.
k)Diploma numarasina bagli her mezun 6grenciye 6zel “Karekod” dogrulama kodu verilir.
Diplomalarin hazirlanmasi

Madde 7 - (1) Diplomalar, ilgili birim tarafindan, bu Yonergenin 5. Maddesindeki 6rneklere uygun
bi¢cimde, diploma defterindeki bilgiler ve mezuniyet tarihi esas alinarak hazirlanir.

(2) Diplomalar, tek niisha halinde Tiirk¢e ve Ingilizce olarak cift dilde diizenlenir.
(3) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan imzalanir.

Madde 8 - (1) Diploma ve/veya diploma defter yapraklarinda hata, eksiklik tespit etmesi halinde
Ogrenci Isleri Miidiirliigiine yeniden hazirlanmak iizere, defter ve diplomalar iade edilir,



(2) Diplomada idarece bir hata yapildig1 anlasildiginda, diploma, sahibine teslim edilmis olsa bile
yeniden diizenlenir ve geri alinan hatali diploma ile Ogrenci Isleri Miidiirliigiine génderilir. Yeniden
diizenlenen diploma, imza siirecinden sonra usuliine uygun sekilde (tekrar yemin ettirilmeksizin) hak
sahibine verilir.

(3) Iptal edilen hatali diplomalar Ogrenci Isleri Miidiirliigiince saklanir; her yilin sonunda ilgili birim
tarafindan olusturulan bir komisyon nezaretinde imha edilir ve bu durum komisyon tutanag ile tespit
edilir. Madde 9 - (1) Diploma numara deseni Senatoda karara baglanan diploma numara esaslaria gore
diizenlenir.

a) Diploma numaralar1 asagidaki algoritmaya gore, soldan sirali olarak d6grenci otomasyon sisteminden
otomatik olarak tiretilerek verilir:

a.1) Birim Kodu: ki haneli rakam
a.2) Nokta (.)

a.3) Program Kodu: Iki haneli rakam
a.4) Nokta (.)

a.5) Universite diploma basim sirasi: Minimum bes haneli rakam
(2) Birim kodlar asagidaki gibidir.
Fen Edebiyat Fakiiltesi 01

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi 02
Miihendislik Fakiiltesi 03

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi 04
Hukuk Fakiiltesi 05

Meslek Yiiksekokulu 07

Lisanstistli Egitim Enstitiisii 91
Saglik Bilimleri Yiiksekokulu 13
Diplomada yer almayacak hususlar

Madde 10 - (1) Ikinci dgretim uygulamasi yapilan programlar ile ¢ift ana daldan mezun olanlarin
diplomalarinda, bunlarin ikinci 6gretim veya ¢ift ana dal programlarindan mezun olduklar belirtilmez.
Bu bilgiler, diploma ekinde ve notlu durum belgesi (transkript) i¢inde yer alir.

(2) Diplomada unvan, Yiiksekogretim Kurulu Baskanhigimin kararlar1 dogrultusunda belirtilen
programlar i¢in yazilir.

(3) Diploma, duplikata ve fahri doktora diplomasinda fotograf yer almaz.
Diploma Defteri

Madde 11 - (1) Ilgili dekan veya miidiir tarafindan imzalanan diploma, resimli olarak hazirlanacak
diploma defterine islenir ve diplomalar Rektorliige sunulur.

(2) Diploma defterinin ilgili sayfasinin bir kopyasi, ashi gibidir yapilarak 6grencinin ilisik kesme
dosyasina konulur ve arsivlenir.



(3) Diploma defterleri her fakiilte, meslek yiiksekokulu ve enstitiiler i¢in ayr ayri diizenlenir. Diploma
defteri sayfalan tek tek numaralandirilarak miihiirlenir ve son sayfasina kag sayfadan ibaret oldugu notu
ile birlikte Genel Sekreter tarafindan onaylanir.

(4) Mezun olan 6grencinin; renkli ve kolayca taninmalarim saglayacak nitelikteki fotografi otomasyon
sisteminden diploma defterine aktarilir.

(5) Diploma defterinde, diplomadaki bilgilere ek olarak diplomanin teslim edildigi tarih ile diplomay1
teslim alanin imzasini atacagi alan bulunur. Mezunlara iligkin bilgiler, her mezun i¢in en az bir satir
ayrilmak suretiyle diploma defteri olusturmaya uygun kagitlara yazilir. imza sonras1 bu kagitlarin
asillan ciltlenir ve Ogrenci Isleri Miidiirliigiince arsivde saklanir.

Diploma EKki

Madde 12 - (1) Kayith olduklar1 programlari basariyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan
ogrencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir ve format1 Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma Ekinde mezuniyet tarihi,
diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve kullanim alanlar1; Universitenin egitim-6gretim
ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi hakkinda bilgilere yer verilir. Diploma Eki, Ogrenci
Isleri Miidiirliigii tarafindan imzalanr.

(2) Diploma EKki, yliksekogretim diplomasina yapilan bir ek olup diplomanin akademik ve profesyonel
anlamda tanimmmasini kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz ve uluslararas1 akademik taninirlig
saglama giivencesi vermez.

Diplomanin Teslimi

Madde 13- (1) ilisik kesme islemlerini tamamlayan mezun &grenciye diploma defteri imzalatildiktan
sonra diplomalar teslim edilir.

(2)Mezunlarm 6liimii durumunda, istek gelirse, diplomalar kanuni mirasgilarina verilir.

Sertifika ve Diger Belgelerin Diizenlenmesi

Madde 14 - (1) Belirtilen kosullari saglayanlara, ilgili maddede belirtilen sertifika ve belgeler verilir:
Yandal Sertifikasi

Madde 15 - (1) Yandal programini tamamlayan 6grencilere egitim aldiklar1 alanda, diploma yerine
gecmeyen, EK-15 6rnegindeki Yandal Sertifikas1 verilir.

a) Yandal sertifikas, ilgili birim dekan1 / miidiirii tarafindan imzalanir.

b) Yandal sertifikalarinin numaralandirilmasinda agagida gosterildigi sekilde kodlama yapilir.
b.1) Birim Kodu: ki haneli rakam

b.2) Nokta (.)

b.3) Program Kodu: Iki haneli rakam

b.4) Nokta (.)

b.5) Universite yan dal sertifikas1 basim sirasi: Minimum bes haneli rakam

Onur/Yiiksek Onur Belgesi

Madde 16- (1) Yabanci Dil Hazirlik Stmifinda gegen siire hari¢ on lisans ve lisans programlarini normal
egitim Ogretim siiresi iginde tamamlayarak mezuniyet durumuna gelen ve disiplin cezasi almayan
ogrencilerden mezuniyet transkriptinde AGNO’su 3,50 ve daha yiiksek olan 6grenciye EK-16



ornegindeki Yiiksek Onur Belgesi, AGNO’su en az 3,00 en ¢ok 3,49 olan dgrenciye ise EK-17°
ormegindeki Onur Belgesi verilir.

Yabanci Dil Hazirlik Sertifikasi0,,

Madde 17 - (1) Yabanci Dil Hazirlik Smifini basari ile bitirenlere EK-18 6rneginde yer alan Yabanci
Dil Hazirlik Sertifikasi verilir.

(a) Yabanci Dil Hazirlik sertifikasi, ilgili birimi bagskan1 ve rektor tarafindan imzalanur.

(b) Yabanc1 Dil Hazirlik sertifikalarinin numaralandirilmasinda asagida gosterildigi sekilde kodlama
yapilir.

1) Birim Kodu: Iki haneli rakam

2) Nokta (.)

3) Program Kodu: Iki haneli rakam

4) Nokta (.)

5) Universite Yabanci Dil Hazirlik sertifikasi basim sirasi: Minimum bes haneli rakam
Siirekli Egitim Merkezi Sertifikasi

Madde 18 - (1) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen her tiirlii egitim, kurs ve benzeri
calismalara katilip gerekli kosullar1 saglayanlara EK-19 6rneginde yer alan Siirekli Egitim Merkezi
Sertifikas1 verilir. (a) Stirekli Egitim Merkezi Sertifikasi, ilgili birimi midiirii ve rektor tarafindan
imzalanir.

UCUNCU BOLUM
Kaybedilen Diploma ve Sertifikalarin Yerine Verilecek Ikinci Niishalar1 Diizenleme ilkeleri

Madde 19 - (1) Diploma ve sertifikalarin1 kaybedenlere diploma ve sertifikalarinin ikinci niishalar
verilir.

(2) Diploma ve/veya sertifikasini kaybedenler, yurt genelinde yayimlanan gazetelerden birine kayip
ilan1 verir. “Kayip Diploma” ve/veya “Kayip Sertifika” gibi bir baslig1 icerecek bu ilanda; belgenin
nereden alindigi, mezuniyet yili, kaybedildigi i¢in hitkmii kalmadigi ve varsa diger bilgilerinin
belirtilmesi gerekir.

(3) Bu ilan, Niifus Ciizdan Sureti ve Miitevelli Heyet tarafindan belirlenen duplikata diploma ticretini
yatirdigmi gosteren dekont ve dilekge ile Ogrenci Isleri Miidiirliigiine basvurur. Ilgili birimlerce mevcut
kayatlar incelenir ve rektorlitk onay1 ile yeniden basim siireci baslar.

(4) Duplikata diploma (EK-20) diizenlenir. Duplikata, Y6nergenin 6. maddesine uygun bigimde gorevde
bulunan dekan veya miidiiriin ve Rektoriin adi, soyadi ve imzas1 olacak bi¢imde hazirlanir. Diplomanin
sol iist kdsesinde DUPLIKATA/DUPLICATE kasesi yer alir.

(5) Duplikata, ilgili birim tarafindan diplomanin verilmesinde takip edilen usule uygun olarak hak
sahibine verilir.

Madde 20 - (1) Mahkeme kararina dayali ad, soyad veya niifus kaydi degisikliklerinde, diplomanin
arkasina gerekli aciklama ile serh diisiiliip tarih konularak, Ogrenci Isleri Daire Miidiirii ile Genel
Sekreterin parafi, Rektoriin imzas1 ve Rektorliik Makaminin soguk damgasi ile miihiirlenir. (2) Onay
isleminin yapilabilmesi i¢in, ilgili dekanlik veya midiirliikk yazisi ekinde niifus clizdan1 ve mahkeme
kararinin ashi veya noterden onayli fotokopileri ile diploma ve diploma defteri, Rektorliige sunulur.



Diploma defterinde gerekli diizeltme, Ogrenci Isleri Miidiirliigii tarafindan yapilir. Rektérliik onayindan
sonra, duplikata ve diploma defterlerinin biri, resmi yaziyla ilgili birime iade edilir.

(3) Rektorliik onayindan sonra, serhli diplomanin fotokopisi ile diger belgeler 6grencinin dosyasinda
muhafaza edilir.

Tahrip olmus ve yipranmis diplomalar

Madde 21 - (1) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla herhangi bir nedenle
kullanilamayacak sekilde tahrip olmus veya yipranmis olan diplomasini degistirmek isteyen mezun,
mezun oldugu birime dilekgesi, eski diplomasi ve niifus ciizdani sureti ile bagvurur.

(2) Mezun olunan birim, talebi kayitlari ile karsilagtirir. Talebin kabulii halinde kayip diplomalarin
verilmesi usuliine uygun olarak (gazete ilan1 hari¢) duplikata diizenlenir ve teslim edilir.

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

Madde 22 - (1) Dogus Universitesi'nden mezun olacaklara verilecek diploma ve diger resmi belgelere
iliskin olarak Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlhigi tarafindan yapilacak degisikliklerden dogrudan
uygulanabilir nitelikte olanlar, bu yonergede degisiklik yapilmadan uygulanir. Yiiriirliikten Kaldirma

Madde 23 - Universite Senatosunun 03.04.2019 tarih ve 2019/11 sayili toplantisinda kabul edilerek,
08.04.2019 tarih, 2019/08 sayili Miitevelli Heyeti Toplantisinda onaylanan “Dogus Universitesi
Diploma, Diploma Defteri ile Sertifika ve Diger Ilgili Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Y&nerge”
yiirtirliikten kaldirilmstir.

Yiiriirlik
Madde 24 - (1) Bu yonerge, yayin tarihinden itibaren yiiriirliige girer. Yiiriitme

Madde 25 - Bu yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiritiilir.



