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1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı, Doğuş Üniversite’sinin ön lisans, lisans ve lisansüstü programlarında 

mazeret sınavlarının yapılması, notlarının teslimi ve bu notların sisteme girilmesine ilişkin usul 

ve esasların düzenlenmesidir. 

2. KAPSAM 

Bu prosedür, Doğuş Üniversite’sinin ön lisans, lisans ve lisansüstü mazeret sınavlarına ilişkin 

yürütülecek işlemlere ilişkin hükümleri kapsar. 

 

3. DAYANAK 

Bu prosedür,  29326 Sayılı Doğuş Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği’nin 25. maddesi ve Doğuş Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği’nin 24.  maddesine dayanılarak hazırlanmıştır.   

4. SORUMLULUKLAR 

 Enstitü/Fakülte/MYO Yönetim Kurulu 

 Bölüm/Program/Anabilim/Anasanat Dalı 

 Öğrenci İşleri Müdürlüğü 

 Enstitü Öğrenci İşleri 

 Öğretim Elemanı 

 Öğrenci  

5. TANIMLAR 

Enstitü/Fakülte/MYO Yönetim Kurulu: Yükseköğretim Kurulu Başkanlığınca belirlenen 

Mevzuata göre atanan Enstitü/Fakülte/MYO öğretim üyelerinden oluşan kurullar 

Bölüm/Program/Anabilim/Anasanat Dalı: DOÜ için tanımlanan ve eğitim programı bulunan 

Bölüm/Program/Anabilim/Anasanat dalını, 

Öğrenci İşleri Müdürlüğü: DOÜ Önlisans/Lisans/Hazırlık Sınıflarının öğrenci işlerini 

yürüten birim 

Enstitü Öğrenci İşleri: DOÜ lisansüstü öğrenci işlerini yürüten birim 

Öğretim Elemanı: DOÜ Öğretim Elemanı 

6. TEMEL PRENSİPLER  

7. YÖNTEM 

7.1 Önlisans ve Lisans Öğrencileri için: 

7.1.1 Mazeret sınavlarına, ilgili derse devam sorumluluğunu yerine getiren ve yarıyıl sonu 

sınavlarına giremeyen öğrenciler katılabilir. 

7.1.2 Sınavlara giremeyen öğrenciler, mazeretlerini bildiren dilekçe ile sınav tarihini izleyen en 

geç üç işgünü içerisinde ilgili Fakülte Dekanlığına/MYO Müdürlüğüne başvurur. Öğrenciler 

mazeretlerini gösterir belgeyi dilekçelerine eklemek zorundadır.  
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7.1.3 Mazeretleri Fakülte/MYO Yönetim Kurullarınca kabul edilen öğrenciler belirlenen 

tarihlerde mazeret sınavlarına katılmaya hak kazanırlar. 

7.1.4 Mazereti kabul edilmeyen, mazeret sınavına girmeyen veya mazeret sınavında başarısız olan 

öğrenciler ilgili dersten başarısız sayılır. 

7.1.5 Fakülte/MYO Yönetim Kurulu’nca alınan mazeret sınavı kararı Öğrenci İşleri programı 

karar ekranına işlenir. Öğrencinin mazeret sınav hakkı elde edip etmediği, öğretim elemanı 

tarafından ilgili öğrenci için sisteme bildirilen başarı notuna bakarak tespit edilir. Mazeret 

sınavına girmeyi hak eden öğrenciye “NP”(not present) notu girilmiş olması gerekir. İlgili 

ders için dersin öğretim elemanı, öğrenci numarası, öğrenci ismi ve dersle ilgili bilgileri 

içeren not bildirim formu düzenlenir. 

7.1.6 Mazeret sınavları notlarının teslimi, dersin öğretim elemanı tarafından Öğrenci İşleri 

Müdürlüğü Not Bürosuna yapılır.  

7.1.7 Başarı notunun hesaplanmasında öğretim elemanı tarafından ilgili dönem içerisinde yapılan 

uygulamaların tamamı ve mazeret sınavı birlikte değerlendirilir. 

7.1.8 Başarı notu Öğrenci İşleri programı yoluyla sisteme işlenir ve öğrenciye ait not belgesinde 

gösterilir. Mazeret sınav not bildirim formu çıktısı alınarak ilgili öğretim elemanına 

imzalatılarak fakülte başarı not bildirim formları dosyasına kaldırılır. 

7.1.9 Ara sınavlara ya da benzeri çalışmalara mazereti nedeniyle katılamayan öğrenciye 

uygulanacak işlem, ilgili öğretim elemanınca belirlenir. 

 

7.2 Lisansüstü Öğrencileri İçin: 

7.2.1 Yarıyıl/dönem sonu sınavlarına girmek zorunludur. Sınava girmeyen öğrenciler 

mazeretlerini bildiren dilekçe ile sınav tarihini izleyen en geç beş iş günü içinde ilgili enstitü 

müdürlüğüne başvururlar. 

7.2.2 Mazeretleri Enstitü Yönetim Kurulunca kabul edilen öğrenciler belirlenen tarihlerde 

mazeret sınavlarına girebilirler. 

7.2.3 Mazereti kabul edilmeyen veya mazeret sınavına girmeyen öğrenciler başarısız sayılır. 

7.2.4 Sağlıkla ilgili mazeretleri olanlar bir sağlık kurumundan alınan sağlık raporlarını, başka bir 

özür nedeniyle sınava katılamayanlar ise bunu kanıtlayan belgeyi dilekçelerine eklemek 

zorundadır. 

7.2.5 Ara sınavlara veya benzeri çalışmalara mazereti nedeniyle katılamayan öğrenciye 

uygulanacak işlem ilgili öğretim elemanınca belirlenir. 

 

 

 

8. EKLER VE KAYITLAR 

9. GÖZDEN GEÇİRME 

Yılda 1 defa gözden geçirilir. 
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10. GÜNCELLEME TAKİP/ DAĞITIM TABLOSU 

GÜNCELLEME NO TARİH AÇIKLAMA  

01 30.10.2017 Format ve içerik güncellenmiştir. 

Dağıtım (İlgili Birimler) Tüm Doğuş Üniversitesi Birimleri 

 


