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1. AMAC VE KAPSAM

Bu yazim kilavuzunun amaci, mezuniyet asamasindaki yiksek lisans ve doktora 6grencilerinin

hazirlayacaklar1 tez calismalarinda uymalar1 gereken genel diizen ve yazim kurallarini

belirlemektir. Bu yazim kurallar1 Yiiksek Lisans Tezi ve Doktora Tezi ¢alismalarini kapsar.

2. TEZIN KISIMLARI

2.1. Kapak

On D1s Kapak: Kapaktaki tiim yazilar Times New Roman 12 punto koyu biiyiik harflerle
yazilmalidir. Tez teslim edilirken Yiksek Lisans ve Doktora tezlerinde beyaz karton
kullanilmalidir. Doktora tezlerinde tez Jiiri tarafindan kabul edildikten sonra dis kapak
icin lacivert renkli bez cilt kullanilacaktir. On Dis Kapak format1 EK 1 de verilmistir.
Cilt Sirti: Sirttaki tim yazilar Times New Roman 12 punto koyu biiylik harflerle
yazilmalidir. Doktora tezlerinde tez Jiiri tarafindan kabul edildikten sonra lacivert renkli
bez cilt kullanilarak hazirlanacak kapak sirt1 format1 EK 2 de yer almaktadir.

Ic Kapak: On dis kapak ile ayni formatta hazirlanmalidir. Diiz beyaz kagida

basilmalidir.

2.2. On Sayfalar

Yemin metni (Doktora ve Yuksek Lisans Tezleri i¢in): Calismanin akademik kural ve
etik degerlere uygun hazirlandigini belirtmektedir. Ornegi EK 5 te yer almaktadir.
Onay sayfas1 (Doktora ve Yiiksek Lisans Tezleri icin): Ormegi EK 3 ve Ek4 te yer
almaktadir.

Ons6z: Tez galismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan ve dolayli olarak katkida
bulunan kisi ve kuruluslara tesekkiir edilen kisimdir. Tez ¢alismasi, bir kurulusun
destegi ile gerceklestirilmis ise ilgili kurulusun adi da bu boliimde belirtilmelidir.
“ONSOZ” bagh@ sayfanm en iistiine ortalanarak, 12 punto yazi boyutu ve koyu

karakterle yazilmalidir.



2.3.

Ozet: Caligmanin 200 ile 600 sozciik arasinda 6zetlendigi kisimdir. “OZET” bashg1
sayfanin en {istiine ortalanarak, 12 punto yazi boyutu ve koyu karakterle yazilmali,
sayfanin en altinda Anahtar Kelimeler yer almalidir.

Abstract: Ozet kisminin Ingilizce’ye ¢evrilmis seklidir. “ABSTRACT” baslig1 sayfanin
en Ustiine ortalanarak, 12 punto yazi boyutu ve koyu karakterle yazilmali, sayfanin en
altinda “Keywords” yer almalidir.

Icindekiler: “ICINDEKILER” bashig1 sayfanim en iistiinde ortada yer almali, tek satir
asagidan, saga dayali olarak Sayfa No. yazilmalidir. En bagsta sola dayali, biiyiik
harflerle, 6n sayfalar sayfa numaralar1 karsisina alt alta gelecek sekilde siralanmali,
sonrasinda metin ana boliim basliklar1 biiyiik harflerle, diger boliim basliklari ilk harfleri
biiyiik olacak sekilde yazilmali, en alt kisimda ise arka sayfalar yer almalidir. Igindekiler
kismi tek satir aralikla yazilmalidir. Tiim bagliklarla sayfa numaralari arasi nokta ile
doldurulmalidir. I¢indekiler sayfasiin bir 6rnegi EK 6 te yer almaktadir.

Tablo Listesi: “TABLO LISTESI” baslig1 sayfanin en {istiinde ortada yer almali, tek
satir asagidan, saga dayali olarak Sayfa No. yazilmalidir. Tablolar, numara sirasi ile,
tablo numarasi, tablo ad1 ve sayfa numarasini igerecek sekilde siralanmalidir.

Sekil Listesi: “SEKIL LISTESI” baslig1 sayfanin en iistiinde ortada yer almali, tek satir
asagidan, saga dayali olarak Sayfa No. yazilmalidir. Tablolar, numara sirasi ile, tablo
numarasi, tablo adi ve sayfa numarasini igerecek sekilde siralanmalidir.

Kisaltmalar: “KISALTMALAR” baslig1 sayfaya ortalanarak yazilmali, kisaltmalar ve
kisaltmalarin hangi kurum, kurulus ya da ifadelerin kisaltilmis sekilleri olduklari
alfabetik liste halinde siralanmalidir. Kisaltmalar koyu yazi karakteri, ac¢ik halleri ise
koyu olmayan yaz1 karakteri ile yazilmalidir. (Ornek: TCBM: Tiirkiye Cumhuriyet
Merkez Bankasi)

Ana Metin Bolumleri

Ana metin giris, boliimler, alt bélimler ve sonugtan olusmalidr.

Giris boliimii aragtirmanin tanitim boliimiidiir. Bu kisimda ¢6ziimlemeye ¢alisilan sorun
ortaya konarak, ¢alismanin amaci, yontemi ve arastirmanin mevcut literatiire katkisinin
anlatilmalidir. Giris boliimiiniin son paragrafinda ¢alismanin diger boliimleri (ana
basliklar) hakkinda bilgi verilmelidir. Ornek: “Calismanin bundan sonraki kisimlari

sO0yle devam etmektedir; ikinci bdliimde literatiir taramasi, tiglincii boliimde hipotezler,
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3.1.

dordiincii boliimde degiskenler veri ve metodoloji, besinci boliimde analiz ve bulgular
sunulmaktadir. Altinci ve son boliim ise sonug boliimiidiir.”

Giristen sonra yer alan bolim ve altboliimlerde tez konusu ayrintili bigimde ele
alinmalidir. Boliimlerin sayis1 aragtirma konusuna bagli olarak degisir.

Ana metnin son boliimiinii sonu¢ kismi olusturmaktadir. Bu kisimda tez ¢aligmasinin
amaci, yontemi ve elde edilen bulgular kisaca 6zetlenerek calismanin bulgularinin
akademik, yonetsel ve sosyal etkileri anlatilmalidir. Sonu¢ bélumunin son kisminda

calismanin kisitlarina yer verilmeli ve gelecek ¢alismalar igin dnerilerde bulunulmalidir.

Arka Sayfalar

e Kaynaklar: Tez metninde veya tablo/sekillerde kullanilan tim kaynaklarin
listelendigi boliimdiir. Kaynakc¢anin formati bu kilavuzun dérdinci boluminde ele
alimmaktadir.

e Ekler: Ekler metin iginde sozii edilen, fakat metin sonunda yer alan ayrintili
bilgilerdir. Her ek ayr1 ayr1 sayfalarda olusturulmalidir. Her eke bir numara ve isim
verilmelidir

e Ozgegmis: Calismayr hazirlayanin 75 sozciigii gegmeyecek sekilde hazirlanmis
0zgecmisi bu kisimda yer almalidir.

3. TEZ FORMATI

Yazim Sekli

e Tezler, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir. Tezde kullanilacak tablolar, sekiller,
grafikler vb. de bilgisayar ortaminda olusturulmali, tiim ¢iktilar, A4 standardinda
birinci hamur beyaz kagida alinmali, tez yaziminda kagidin sadece bir yiizii
kullanilmalidr.

e Tiim kisimlar, kagidin sol kenarindan 3,5, iist kenarindan 3, sag ve alt kenarlarindan
2,5 cm bosluk kalacak sekilde belirlenen yazim alani i¢ine yazilmalidir.

e Tezde “Times New Roman” yazi tipi, 12 punto yazi boyutu ve siyah yazi rengi
kullanilmas1 zorunludur.

e Tezde italik yazi formati ve basliklar disinda koyu yazim sekli kullanilmamalidir.



Paragraflarin ilk satir1 1 cm iceriden baslamalidir. Satir araliklart 1,5 satir olmali,
paragrafin lstiinde ve altinda 6 punto bosluk verilmeli ve satirlar her iki yana
yaslanmalidir.

Paragraflarda en az ilk iki veya son iki satir ayn1 sayfada olmalidir Kelimeler satir

1313

sonlarinda tire isareti ile boliinmemelidir. Her paragraf anlam biitlinliigi
barindiran en az U¢ cimleden olusmalidir.

Basliklar, kendisinden sonra gelen alt basliklardan veya metin kismindan ayri
sayfalara diismemelidir.

Ondalik kesirleri veya say1 boliklerini ayirmada kullanilanlar disginda kalan

noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilmalidir. Agilan parantezden sonra

ve kapatilan parantezden dnce bosluk birakilmamalidir.

3.2. Sayfa Numaralandirma

Tezin, kapak boliimleri disindaki tiim sayfalarina sira ile bir numara verilmelidir.
Sayfa numaralar1 ortalanarak, sayfa altina eklenmelidir.

Ozet, abstract, onsdz, icindekiler, tablo listesi, sekil listesi ve kisaltmalar
sayfalarindan olusan tezin On sayfalarinda kicik harf Romen rakamlari (ilk
numaralandirma Ozet boliimiinde iii ile baslar ve iv, v... seklinde devam eder); giris
boliimii, diger boliimler, sonug, ekler ve 6zgecmis sayfalarindan olusan metin
kisminda ise normal rakamlar (1, 2 ..) kullanilmalidir.

Numaralar, Times New Roman yazi tipi ve 11 punto yazi boyutu ile yazilmalidir.

3.3. Bashk Formati

Birinci derece basliklar: Birinci derece basliklar yeni bir sayfadan baslamalidir.
Baglik, yazim alanina ortalanmali, koyu biyuk harf 12 punto yazi boyutu
kullanilmalidir. Ilk birinci derecede baslik “Giris” son birinci derecede baslik ise
“Sonug¢” olmalidir. On sayfa ve arka sayfa boliimlerine baslik numarasi
verilmemelidir. (Ornek: 1. GIRIS)

Ikinci dereceden basliklar koyu ve basligi olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik
metnin soluna yaslanmis olarak yazilmalidir. Ikinci dereceden basliklardan dnce bir

satir bosluk birakilmalidir. (Ornek: 2.1 Cumhuriyet D6nemi)



e Uciincii ve dordiincii dereceden basliklar koyu ve sadece ilk harfi biiyiik metnin
soluna yaslanmis olarak yazilmalidir. (Ornek: 2.1.1 Birinci yeni akimi, 3.1.2.2
Birinci yeni akimu sairleri)

e Besinci ve daha alt dereceden baslhiklar numaralandirilmamali ve icindekiler

listesinde yer almamalidir.

3.4. Say1 Formati

e Tiirkce yazim kilavuzu uyarinca, Tiirkge yazilan tezlerde tam sayilart ondalik
kesirden ayirmak igin nokta kullanilmamals, virgiil kullanilmalidir.(Ornek: 8,6)

e Biiyiik sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren iiger iicer gruplandirma
yapilip, bu iiglii gruplar arasina nokta konulmalidir (Ornek: 3.000.000).

e Yabanci dilde yazilan tezlerde sayilarda virgiil ve nokta o dilin kurallarina gore
konulmalidir.

e Metin icinde bir ile dokuz arasindaki sayilar yaz ile (Ornek: dokuz) daha biiyiik

sayilar ise rakam ile (Ornek: 495) yazilmalidir.

3.5. Tablolar

Tablo, ana metinden bir derece kigik veya gerekli hallerde daha kicik fontlar
kullanilarak tablonun sayfaya yerlesim durumuna gore bir-bir buguk satir aralikla
hazirlanmalidir.

Tablolar metin icerisinde ortalanmalidir. Tablolar sayfaya dikey sigmadiginda yan
olarak da verilebilir.

Her tabloya 6nce asil tez metni boliimii numarasi, sonra o béliimdeki sira numarasindan
olusan bir numara ile bir baslik verilmeli ve numaralar ile baslik koyu olmayan yazi
karakteriyle tablonun iizerine ortalanmis olarak yazilmalidir. (Ornek: Tablo 5.4 Gelir
Duzeyi).

Bir baska yayindan alinan tablolarda, kaynak tablo altinda sola dayali olarak basina
“Kaynak:” yazilarak gosterilmelidir. (Ornek: Kaynak: T.C.M.B Para Piyasas1 Raporu,
Ekim 2017, s.24)

Tablo dipnotlari, tablonun hemen altina ya da tabloya eklenecek ve sag, sol, alt cergevesi
olmayan bir satir igerisinde, kii¢iik harf ve boyutta sola dayali olarak yazilmalidir.
Dipnotlar yildiz (*) isareti kullanilarak verilmelidir. (Ornek: *Yiizde bes diizeyinde

anlaml1)



Tablolara mutlaka metin i¢inde génderme yapilmalidir.

3.6. Sekiller

3.7.

Sekil, ana metinden bir derece kiigiik veya gerekli hallerde daha kiglk fontlar
kullanilarak hazirlanmali ve sekil, sayfaya yerlesimine gore bir-bir buguk satir aralikla
cizilmelidir.

Sekiller metin igerisinde ortalanmalidir. Sekiller sayfaya dikey sigmadiginda yan olarak
da verilebilir.

Her sekle once asil tez metni boliimii numarasi, sonra o boliimdeki sira numarasindan
olusan bir numara ile bir baslik verilmeli ve numaralar ile baslik koyu olmayan yazi
karakteriyle tablonun altina ortalanmis olarak yazilmahdir. (Ornek: Sekil 5.4 Gelir
Duizeyi).

Bir baska yayindan alinan sekillerde, kaynak sekil adi altinda sola dayali olarak basina
“Kaynak:” yazilarak gosterilmelidir. (Ornek: Kaynak: T.C.M.B Para Piyasas1 Raporu,
Ekim 2017, s.24 Para Piyasasi Raporu, Ekim 2017, s.24)

Sekillere mutlaka metin i¢inde gonderme yapilmalidir.

Denklemler
Denklemler denklem editoruyle, 1,5 satir aralikla, denklemlerden 6nce ve sonra altt
punto aralik birakilarak ve metin igerisinde ortalanarak yazilmalidir.
Denklemlere, Once asil tez metni boliimiinin numarasi, sonra o boliimde denklem sira
numarast verilmeli ve bu numaralarin koyu olmayan yazi karakteri ile denklemin
iizerine ortalanmis olarak yazilmas1 gerekmektedir (Ornek: Denklem 2.1).
Denklemlere ad (baslik) verilmemelidir.

Denklemlere mutlaka metin iginde gonderme yapilmalidir.

3.8. Dipnotlar

Dipnotlar, yazinin biitiinliigiinii bozmadan yazi i¢inde yer verilemeyen agiklamalar igin veya

kullanilan materyal ile ilgili telif hakki izinlerini belirtmek amaci ile sayfanin en altina

diistilen notlardir.



e Yazida dipnot gereken kelimenin ya da ciimlenin sonuna, parantez i¢inde kaginci
dipnot oldugunu gosteren numara Ust yazi formatinda konulmalidir.
e Aym sayfanin sonunda dipnot numarasi (st yazi formatinda verilerek agiklama

yapilmalidir.
Ornek:
Metin igerisinde:

1 Temmuz 2012 tarihinde yiiriirliige giren Yeni Tiirk Ticaret Kanunu uyarinca UFRS!’nin
kullanim alan1 daha da genislemis olup, belli 6l¢ekteki tiim anonim ve limited sirketler, mali

tablolarini bu standartlara gore hazirlamaktadir.
Sayfa sonunda:

lUFRS Uluslararasi Muhasebe Standartlari Kurulu (IASB) tarafindan gelistirilerek

yayimlanan muhasebe standartlar setidir.

4. KAYNAK GOSTERIMi

4.1. Metin I¢i Kaynak Gosterimi
Metin i¢i kaynak gosteriminde “parantezli referans” sistemi kullanilmalidir. Bu sistemde,
dogrudan veya dolayli alint1 yapilan kaynak, metin i¢i kaynakg¢a baglaci ile parantez
icerisinde gosterilmelidir. Metin icerisinde bir veya birden fazla alint1 yapilan kaynak, Arka

Sayfalarda yer alan Kaynakca béliimiinde bir kere agik sekilde gosterilmelidir.

4.1.1.Dogrudan Alint1

Temel anlamda metnin belli bir boliimiiniin hi¢bir degisiklik yapilmadan kullanilmasidir.
Dogrudan alint1 yapilmasi gereken durumlar yasalar, tiiziik ve yonetmelikler, hiikiimet
kararlari, matematik, fen bilimleri veya teknolojiyle ilgili formiiller, alint1 yapilan metnin
dolayl1 bigimde aktarilmasinin ¢ok gii¢ oldugu ifadeler ve tanimlardir. Metin igerisinde ¢ok

siirl sayida dogrudan alint1 yapilmamalidir.

4.1.1.1. Kirk kelimeden daha az uzunluktaki alintilar



41.1.2.

Atfin alintinin sonunda verilmesi durumu: Atif ¢ift tirnak i¢inde metnin sonunda agilan
bir parantezin igine yazarin soyadi, yayin yili ve alintiya iliskin sayfa numaralari
verilerek yapilmalidir.

Ornek:

“Mali kiiresellesme siirecinden, yeni sanayilesmekte olan iilkelerde sanayilesmeyi
hizlandirici etkiler dogurmasi bekleniyordu™ (Seyidoglu, 2003, s. 141).

Atfin climle basinda verilmesi durumu: Atif, ¢ift tirnak i¢inde yazar soyadi ile parantez
icerisinde tarih climle basina, sayfa numaralar ise parantez icerisinde climle sonuna
yazilarak yapilmalidir.

Ornek:

Seyidoglu (2003)’ na gore “Mali kiiresellesme siirecinden, yeni sanayilesmekte olan
iilkelerde sanayilesmeyi hizlandirici etkiler dogurmasi bekleniyordu™ (s. 141).

Atfin ciimle ortasinda verilmesi durumu: Atif ¢ift tirnak i¢inde yazar soyadi ile parantez
icerisinde tarih ciimle igerisine, sayfa numaralari ise parantez i¢erisinde alintinin sonuna
yazilarak yapilmalidir.

Ornek:

Kiireselleme agisindan Seyidoglu (2003) bu durumu “Mali kiiresellesme stirecinden,
yeni sanayilesmekte olan iilkelerde sanayilesmeyi hizlandirici etkiler dogurmasi

bekleniyordu” (s. 141) seklinde ifade etmektedir.

Kirk kelimeden daha fazla uzunluktaki alintilar

Alint1 ¢ift tirnak igerisinde, soldan 1 sekme i¢cerden yazilmalidir.

Atfin alintinin sonunda verilmesi durumu: Atif alintinin sonunda agilan bir parantezin
icine yazarin soyadi, yaymm yili ve alintiya iliskin sayfa numaralar1 verilerek
yapilmalidir.

Ornek:

“Finansal yonetimin niteligini ve kapsamini anlamak ic¢in kullanilabilecek bir
yontem, finans yoneticilerinin yaptig1 isleri gozlemlemek olabilir. Belirli bir
Olcege erigsmis tiim isletmelerde mali igler genel miidiir yardimcisi, mali isler
mudurd, finansman miidiird, finans komitesi baskani gibi unvanlar tasiyan st
diizey yoneticilerine rastlanmasi olagandir. Bunlarin gérev tanimlar1 bize finans

fonksiyonunun igerigi hakkinda 6nemli ipuglar1 saglar” (Giirsoy, 2011, s.3).



Atfin alintinin basinda verilmesi durumu: Atif, alint1 yapilan metnin basinda yazarin

soyadi ile acilan bir parantezin i¢ine yayin yili ve metnin sonunda parantez igerisinde

alintiya iligkin sayfa numaralar verilerek yapilmalidir.

Ornek:

Giirsoy (2011) bu durumu sdyle 6zetlemistir:
“Finansal yonetimin niteligini ve kapsamini anlamak i¢in kullanilabilecek bir
yontem, finans yoneticilerinin yaptigi isleri gozlemlemek olabilir. Belirli bir
Olcege erismis tiim isletmelerde mali isler genel miidiir yardimcisi, mali isler
mudurd, finansman madurd, finans Komitesi baskani gibi unvanlar tastyan {ist
diizey yoOneticilerine rastlanmasi olagandir. Bunlarin gérev tanimlari bize finans

fonksiyonunun igerigi hakkinda 6nemli ipuglar1 saglar” (s.3).

Dogrudan alint1 yapilmasi1 durumunda iki yazarli ¢caligmalar (Soyadi 1 & Soyadi 2, yil, sayfa

numarasi), li¢ yazarl ¢aligmalar (Soyadi 1, Soyad1 2 & Soyad: 3, yil, sayfa numarasi) yazar

sayis1 licten fazla olan calismalar ise (Soyadi 1 vd., yil, sayfa numarasi) seklinde

gosterilmelidir.

4.1.2.Dolayh Alint1

Dolayli alinti, arastirmacinin yararlandigi herhangi bir kaynaktaki bilgileri, kendi {islubu

ve dolayisiyla kendi ciimleleri ile ifade ederek arastirma metninde kullanmasidir.

Atfin alintinin sonunda verilmesi durumunda atif alintinin sonunda agilan bir parantezin
icine yazarin soyadi ve yayin yili verilerek yapilmalidir.

Ornek:

Finansal yOnetimin niteligi ve kapsami finans yoneticilerinin yaptig1 isler
g6zlemlenerek anlasilabilir (Giirsoy, 2011).

Atfin alintinin basinda verilmesi durumunda atif alintinin basinda yazar soyadi ve agilan
bir parantezin i¢ine yayin yili verilerek yapilmalidir.

Ornek:

Giirsoy (2011) finansal yonetimin niteliginin ve kapsamimin finans yoneticilerinin
yaptigi islerin gdzlemlenmesi ile anlasilabildigini ifade etmistir.

Iki yazarli calismalar (Soyadi 1 & Soyadi 2, yil, sayfa numaras1), ii¢ yazarl calismalar
(Soyadi 1, Soyadi 2 & Soyadi 3, yil, sayfa numarasi) yazar sayisi {icten fazla olan

caligmalar ise (Soyadi 1 vd., yil, sayfa numarasi) seklinde gosterilmelidir.



Ornek:

Gursoy ve Erzurumlu (2011) finansal yOnetimin niteliginin ve kapsaminin finans
yoneticilerinin yaptigi islerin g6zlemlenmesi ile anlasilabildigini ifade etmistir.
Finansal yonetimin niteligini ve kapsami finans yoneticilerinin yaptig1 islerin
g6zlemlenmesi ile anlasilabilir (Giirsoy & Erzurumlu, 2011).

Iki ya da daha fazla kaynaktan alinti yapilmasi durumunda atif alfabetik sira ile
yapilmalidir.

Ornek:

Akgiic (2005) ve Giirsoy & Erzurumlu (2011) finansal yonetimin niteliginin ve
kapsaminin finans yoneticilerinin yaptigi islerin gdzlemlenmesi ile anlasilabildigini
ifade etmislerdir.

Finansal yOnetimin niteligi ve kapsami finans yoneticilerinin yaptig1 isler
gOzlemlenerek anlasilabilir (Akgiig, 2005; Giirsoy & Erzurumlu, 2011).

Ayni1 yazarin birden fazla kaynagindan alint1 yapilmasi durumunda atif kronolojik sira
ile yapilmalidur.

Ornek:

Giirsoy (2008; 2011) finansal yonetimin niteliginin ve kapsaminin finans yoneticilerinin
yaptig1 islerin gozlemlenmesi ile anlasilabildigini ifade etmistir.

Finansal yonetimin niteligi ve kapsami finans yoneticilerinin yaptig1 isler
g6zlemlenerek anlasilabilir (Giirsoy, 2008; 2011).

Ayni1 yazarin ayni tarihli birden fazla kaynagindan alint1 yapilmasi durumunda eserler
ilave kiictik harflerle ayrilmalidir.

Ornek:

Giirsoy (2008a; 2008b) finansal yonetimin niteliginin ve kapsaminin finans
yoneticilerinin yaptig1 islerin g6zlemlenmesi ile anlasilabildigini ifade etmistir.
Finansal yoOnetimin niteligi ve kapsami finans yoneticilerinin yaptig1r isler
gOzlemlenerek anlasilabilir (Giirsoy, 2008a; 2008b).

Alintinin bir grup/tiizel kisi (dernekler, sirketler, devlet kurumlar1 ve diger ¢alisma
gruplar1 gibi) kaynagindan ya da internet sitesinden yapilmasi durumunda atif bir
parantezin i¢ine grubun/kurumun adi ve yayin yili verilerek yapilmalidir.

Ornek: (TUBITAK, 2015).

Bir kaynagin icerisinde, baska bir kaynaga verilen atiftan alint1 yapilirken (dogrudan

incelenmeyen kaynaktan alint1), parantez igerisinde dogrudan ulasilmayan kaynagin



4.2.

yazarinin soyadi ve yayin yili verilmelidir. Bundan sonra ‘“’den aktaran” yazilarak
alintinin dogrudan yapildig1 kaynak yazarin soyadi ve yaym yili seklinde yazilmalidir.

(Ornek: Seyidoglu, 2011°den aktaran Aktan, 2014)

Kaynakca
Projede atif yapilan biitiin kaynaklar ‘Kaynakg¢a’ boliimiinde alfabetik sira ile
listelenmelidir. Kaynaklar boliminde ayni yazarin birden ¢ok yapiti yer aliyorsa,
yapitlar, yayin yilina gore eskiden yeniye dogru siralanmali, ayn1 yazarin iki farkli ancak
yayin tarihi ayni olan yapitlari ise ayrimi saglamak i¢in tarih bilgisinin yanina a’dan
baslayan harfler eklenerek yapit adina gore siralanmalidir.
Ayni1 yazarin tek yazarli yapitlari ¢ok yazarli yapitlarindan 6nce siralanmali, ¢ok yazarl
iki yapitin ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarin soyadi, ikinci yazarlar da ayniysa liglincti
yazarin soyadi alfabetik diizende belirleyici olmalidir.
Yazar bir tiizel kurulugsa, yapit, yazar konumundaki tiizel kurulusun adiyla alfabetik
listeye girmelidir.
Bir yapitin yazar1 veya editorii yoksa kiinye, yapit adina hazirlanacagi icin, kaynak,
yapit adindan alfabetik listeye girmelidir.

Yapit ad1 rakamla basliyorsa siralamada rakamin okunusu dikkate alinmalidir.

4.2.1. Kitaplar

4.2.1.1. Basih kitaplara yapilan atiflarda format

Yazar Soyads, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Kitap adi. Yaymn yeri: Yaymevi.

Kitap adinda ilk kelime biiyiik harfle baglamalidir.

Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlari basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” kullanilmalidir. Yazar sayisi
altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlan kiinyede verilmeli, altinci yazardan sonra “ve

digerleri” ifadesi kullanilmalidir.

Ornek:

Akgiig, O. (2005). Finansal yonetim. Istanbul: Avicol.



4.2.1.2. Elektronik kitaplara yapilan atiflarda format

Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Kitap adi. Yaym yeri: Yaymevi. [Siiriim].
Erisim Adresi:

e Kitap adinda ilk kelime biiyiik harfle baglamalidir.

e Birden fazla yazar olmast durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayisi1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar kiinyede verilmeli, altinc1 yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.
Ornek:

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Tiirkce arama motorlarinda performans
degerlendirme. Ankara: Total Bilisim. [Adobe Acrobat Reader siiriimii]. Erisim adresi:

http://yunus.hacettepe. edu.tr/~tonta/yayinlar/tonta-bitirim-sever-arama-motorlari.pdf

4.2.1.3. Ceviri kitaplara yapilan atiflarda format

Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Yil). Kitap adi. (Cevirmen isim bas harfi/harfleri,

Cevirmen soyadi). Yayin yeri: Yayinevi.

e Kitap adinda ilk kelime biiyiik harfle baglamalidir.

e Birden fazla yazar olmast durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayisi altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar1 kiinyede verilmeli, altinc1 yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.
Ornek:

Newbold, P. (1995). Isletme ve iktisat igin istatistik. (U. Senesen, Cev.) Istanbul: Literatiir.

4.2.1.4. Kitap boliimlerine yapilan atiflarda format

Yazar Soyads, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Kitap adi. Yaym yeri: Yaymevi; sayfa no-sayfa

no.

e Kitap adinda ilk kelime biiyiik harfle baglamalidir.


http://yunus.hacettepe/

e Birden fazla yazar olmast durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayis1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar1 kiinyede verilmeli, altinct yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.
Ornek:

Dalgliesh, R.J. (1993). Babesiosis. K.S. Warren (Ed.), Immunology and molecular biology
of parasite infections. Oxford: Blackwell; 352-383

4.2.1.5. Sozliiklere yapilan atiflarda format
Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Sézliik adi. Yayin yeri: Yaymevi.

e Sozliikk adinda tiim kelimeler biiytik harfle baglamalidir.

e Birden fazla yazar olmast durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayisi altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlan kiinyede verilmeli, altinc1 yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.
Ornek:

Altan, N. (2003). Bilgisayar Terimleri Ansiklopedik Sozliigii. Ankara: Sistem Yayincilik.

4.2.1.6.Ansiklopedi maddelerine yapilan atiflarda format

Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1il). Ansiklopedi adi. (c. Cilt numarasi, s.sayfa

numarasi). Yayin yeri: Yayimevi.

e Ansiklopedi adinda tiim kelimeler biiyiik harfle baglamalidir.

e Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayisi altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar kiinyede verilmeli, altinc1 yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.

Ornek:



Ersoy, O. (1973). Kagit ve Kagit¢ilik. Tiirk Ansiklopedisi (C. 21, s. 112-115). Ankara: Milli

Egitim Bakanligi.

4.2.2. Siireli yayinlar

4.2.2.1. Basih dergi makalelerine yapilan atiflarda format

Dergi makalelerinde format:

Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Makale adi1. Dergi ad:, Cilt no, sayfa no-sayfa

no.

Ornek:

Makale basliginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiyiik harfle baglamali, dergi adinda
ise tiim kelimeler biiyiik harfle baglamalidir.

Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayis1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar1 kiinyede verilmeli, altinct yazardan sonra
“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.

Makalenin yazar1 belli degilse, kiinyenin en bagina makale ad1 yazilmalidir.

Kiziltepe, M. (2012). Futbol kuliipleri i¢in degerleme cercevesi. Spormetre Beden Egitimi ve
Spor Bilimleri Dergisi, 2, 77-88.

4.2.2.2. Elektronik dergi makalelerine yapilan atiflarda format

Yazar Soyads, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Makale ad1. Dergi adi, Cilt no, sayfa no-sayfa no.

Erisim adresi.

Makale basliginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiyiik harfle baglamali, dergi adinda
ise tiim kelimeler biiyiik harfle baglamalidir.

Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlari basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayis1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar1 kiinyede verilmeli, altinct yazardan sonra
“vd.” ifadesi kullanilmalidir.

Makalenin yazar1 belli degilse, kiinyenin en bagina makale ad1 yazilmalidir.



Ornek:

Cherpitel, C., Bond, J., Ye, Y., Room, R., Poznyak, V., Rehm, J. vd. (2005). Clinical assessment
compared with breathalyser readings in the emergency room: concordance of ICD-10 Y90 and

Y91

codes. Emergency  Medicine  Journal, 22:689-695.  Erisim  adresi:

http://emj.bmjjournals.com/cgi/content/full/22/10/689.

4.2.23.

Gazete ve popiiler dergi makalelerine yapilan atiflarda format

Yazar Soyad, Isim bas harfi/harfleri. (Y1, giin ay). Makale ad1. Gazete adi, sayfa no.

[ ]
Ornek:

Yanik,

4.2.3.

Makale basliginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiyiik harfle baglamali, dergi adinda
ise tiim kelimeler biiyiik harfle baglamalidir.

Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayis1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar1 kiinyede verilmeli, altinct yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.

Makalenin yazar1 belli degilse, kiinyenin en bagina makale ad1 yazilmalidir.

V. (2005, 17 Aralik). Aspartamli tiriinleri gocuklara vermeyin. Milliyet, 3.

Bildiriler

4.2.3.1. Elektronik ortamda erisilen konferans bildiri 6zii/6zetine yapilan atiflarda

format

Yazar Soyad, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l, ay). Bildiri ad1. Konferans adi, Diizenleyen kurum

adi, Sehir. Erisim adresi.

Bildiri baghiginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiyiik harfle baslamali, konferans
adinda ise tiim kelimeler biiyiik harfle baglamalidir.

Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayis1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar1 kiinyede verilmeli, altinc1 yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.


http://emj.bmjjournals.com/cgi/content/full/22/10/689

Ornek:

Cinar, M., Dogan, D. ve Seferoglu, S. S. (2015, Subat). Egitimde dijital araglar: Google sinif
uygulamasi iizerine bir degerlendirme. Akademik Bilisim Konferansinda sunulan bildiri,
Anadolu  Universitesi,  Eskisehir. ~ Erisim  adresi:  http://ab2015.anadolu.edu.tr

/index.php?menu=5&submenu=2

4.2.3.2. Kitap formatinda yayimlanan bildirilere yapilan atiflarda format

Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Yil, ay). Bildiri adi. Editér Isim bas harfi/harfleri,
Soyad1 (Ed.). Kitap Adi , (sayfa numarasi). Yayin Yeri: Yayinevi.

e Bildiri baghgimin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiyiik harfle baslamali, konferans
adinda ise tiim kelimeler biiyiik harfle baglamalidir.

e Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayis1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar1 kiinyede verilmeli, altinct yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.
Ornek:

Parlak D. (2013, Eylll). “Fundamental ratios and stock market performance: evidence from
Turkey”. Ally, H. (Ed). Eurasia Business and Economic Society 11th Conference, (97-105)
Ekaterinburg; EBES.

424, Tezler

4.2.4.1. Elektronik ortamda erisilen tezlere yapilan atiflarda format
Yazar Soyad, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Tez adi. (Tezin tiirii). Erisim adresi.

e Tez baghiginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiylik harfle baglamalidir.
Ornek:

Kiligarslan, N. (2016). Yéonetici davranislarinin isgoren sessizligine etkisi: Saglik sektoriinde
calisanlar  iizerine  bir  uygulama. (Yiksek Lisans tezi). FErisim adresi:

https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/tezSorguSonucYeni.jsp


https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezSorguSonucYeni.jsp

4.2.4.2. Yaymlanmamis tezlere yapilan atiflarda format
Yazar Soyadi, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Tez adi (italik). Enstitii ad1, Tezin tiirii, Yer.

e Tez bashiginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiyiik harfle baglamali, enstitli adinda ise

tiim kelimeler biiyiik harfle baglamalidir.
Ornek:

Gengoglu, M. (2008). I. Mesrutiyetten cumhuriyet’e kadar Osmanli Devleti’nin Bati’ya

.....

Yayimmlanmamis Doktora Tezi, Ankara

4.2.5. Raporlar

4.2.5.1.Gergek Kkisi tarafindan hazirlanan raporlara yapilan atiflarda format
Yazar Soyad, Isim bas harfi/harfleri. (Y1l). Rapor adi (Rapor No.). Yayinci, Yer.

e Rapor baglhiginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiyiik harfle baslamalidir

e Elektronik olarak erisilmesi durumunda Erisim Adresi eklenmelidir.

e Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlar1 basa alinmali, yazar
adlar1 arasinda virgiil, son iki yazarin adlar1 arasinda “ve” baglaci kullanilmalidir. Yazar
sayis1 altidan fazlaysa, ilk alt1 yazarin adlar kiinyede verilmeli, altinc1 yazardan sonra

“ve digerleri” ifadesi kullanilmalidir.
Ornek:

Burke, W.F and Ugurtas, G.(2015). Seismic interpretation of thrace basin. TPAO Internal
Report. Ankara.

4.2.5.2.Tiizel kisi tarafindan hazirlanan raporlara yapilan atiflarda format

Kurum Adi. (Yil). Rapor adi (Rapor No.). Hazirlatan Kurulus, Yer.

e Rapor basliginin sadece ilk harfi ve 6zel isimler biiylik harfle baglamalidir

e Elektronik olarak erisilmesi durumunda Erisim Adresi eklenmelidir.

Ornek:



Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi. (2011). Turkiye patent ve marka vekilleri sektor raporu
(2011-126).TOBB, Ankara.

Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligi. (2011). Turkiye patent ve marka vekilleri sektOr raporu
(2011-126).Erisim adresi: http://www.tobb.org.tr/TurkiyeSektorMeclisleri/
Documents/SektorRaporlari/patent_marka_kitapp.pdf

4.2.6. Hukuki Metinler

4.2.6.1. Yasa ve yonetmeliklere yapilan atiflarda format
Yasa Adi. (Kabul Edildigi Yil). Yayin Adi, Say1, Giin Ay Yil.

Ornek

ilkogretim ve Egitim Kanunu. (1961). T.C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.

4.2.6.2. Mahkeme kararlarina yapilan atiflarda format

Karar Veren Mahkemenin Adi, Karar Tarihi Numarasi (Kararin Yaymlandigi Kaynagin

Adi, Ay Yil), Kaynagin Sayfa Aralig
Ornek:

Yargitay H.G.K. 19.5.1963. E. 4-39, K.59 (Adalet Dergisi, Mart-Nisan 1964), 3-4.

4.2.7. Internet Kaynaklar

Internet kaynaklarindan (bloglar, forum siteleri, kisisel internet sayfalar1 vb.) yapilan
alintilar kaynaklar kisminda erigim tarihleri belirtilerek asagidaki érneklerdeki gibi
gosterilmelidir.

o Wallerstein, Immanuel (2011). “Tim Yurttaglar m1? Kimi Yurttasglar m1? Yurttasligin
Olusumu”. Erisim adresi: http://www.sendika.org/2011/03/tum-yurttaslar-mi-kimi-
yurttaslar-mi-yurttas ligin-olusumul-immanuel-wallerstein. Erisim tarihi: 10 Mayis
2013.

e http://www. algoritmaconsulting. com/makale.asp?id=14. Erigim tarihi: 17 Kasim
2014.


http://www.tobb.org.tr/
http://www.sendika.org/2011/03/tum-yurttaslar-mi-kimi-yurttaslar-mi-yurttas%20ligin-olusumu1-immanuel-wallerstein/
http://www.sendika.org/2011/03/tum-yurttaslar-mi-kimi-yurttaslar-mi-yurttas%20ligin-olusumu1-immanuel-wallerstein/

e http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.html. Erisim tarihi: 3 Haziran
2012,

o Akar, Ali (2012). http://www.aliakar.com. Erisim tarihi: 9 Subat 2015..
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